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BASIN VE HALKLA iLiSKILER SUBE MUDURLUGU

SIRA ) . HIiZMETIN R .
NO HIZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQ)
1. Bilgi Edinme Bagvurusu Bagvuru Dilekgesi ( Elden veya Elektronik olarak) 15 GUN
2. |CIMER Elektronik Basvuru Dilekgesi 15 IS GUNU
3. |MEBIM 4440632 Telefon ile Bagvuru 3 GUN
BILGI ISLEM SUBESI KAMU HIZMET STANDARTLARI
SIRA ) . HIiZMETIN R .
NO HIZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQ)
1 |Bilisim Teknolojileri Rehber Ogretmenligi Miiracaatlarmin Kabul Edilmesi Ek1 Belgesi veya BT Ogretmeni Degilse Ek1 ve Kurs Belgesi 6 Aé;if:z:gggum
2 [DYS is ve Islemleri Resmi Talep yazist Yil Boyu
3 |[MEBBIS Yéneticisi Gorevlendirmeleri Dilekge, Resmi talep yazist Y1l Boyu
4 [Fatih TTVPN Fatura Onayi ve Ucret Takibi ile Sisteme Girisleri Fatura Yil Boyu
1.Kurum Vergi Numarast ve Kurum Kodu ve Kurum Adresi,
5 |ADSL ve Telefon Tahsis 2 Kurum Ust Yazsi, Yil Boyu
3.Kurum Midiiriiniin TC Kimlik No., Cep TIf. No, e-mail adresi
6 | Yarigmalar (Duyuru, takip, komisyon tutanag hazirlama) Eser, sartname, resmi talep yazist Yil Boyu
7 |Elektronik imzalarin temini ve takibi Elektronik sertifika bagvuru formu Y1l Boyu
8 [MEBBIS is ve Islemleri Resmi Talep yazist Yil Boyu
9 [MEBBIS Yetkilendirme islemleri (Gorev tanimlama, Sifre islemleri) Resmi Talep yazist Y1l Boyu
10 [Valilikten Gelen Etkinlik Icerik incelenmesi ve Komisyon Tutanagi Resmi Talep yazist Yil Boyu
DESTEK HIZMETLERI( DONATIM) SUBESI HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
S.NO HIZMET ADI iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQ)
1 |BIMER Elektronik Bagvuru Dilekgesi 15 GUN
2. |Alo 147 Telefon ile Bagvuru 3 GUN
3. |Bilgi Edinme Hakki Kapsamindaki Bagvurularin Cevaplandiriimasi Dilekge 15 GUN
DESTEK HIZMETLERI (OKUL SPORLARI VE TORENLER) SUBESI HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
S.NO HIZMET ADI iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQ)
Ogretim yili basinda brang
1. Spor Yarismalarina Basvurular e- Devlet Uzerinden Faaliyetlere Bagvuru talimatlarinda belirtilen tarihlere|
gore
2. Sporcu izin Oluru Matbu izin Oluru (Federasyon ve GHSGM Gérev yazist), Veli izin Belgesi 2 GUN
3. Spor Faaliyetlerinin Duyurusu Genglik ve Spor il Miidiirliigiiniin yazisina istinaden 2 Giin
Genglik ve Spor Bakanliginin
4. Sporcu Yetenek Taramast Genglik ve Spor Bakanhg ile birlikte ilkokul 6grencilerine Yonelik (Okullarin Tesbiti ve Tarama Ekibi Ogretmen Gorevlendirilmesi) Belirleyecegi Takvim
Dogrultusunda
5. Belirli Giin ve Haftalar Belirli Giin ve Haftalar Yonetmeligi Dogrultusunda kutlamalardan 6nce 30 Giin
6. il Kutlama Komitesinin Olusturulmast Ulusal ve Milli Bayramlar ile Anma Giinleri Kanun ve Yonetmelikleri dogrultusunda 20 Giin
7. Ulusal ve Milli Bayramlar ile Anma Giinleri il Kutlama Komitesince Belirlenecek Faaliyetler 30 Giin
8. Spor Dali Egitimi Genglik ve Spor Il Miidiirliigiince Gorevlendirilecek Calistict ve Antrendrler tarafindan 3. ve 4. Simif Orencilerine Egitim Ogretim Yili Siiresince
DESTEK HIZMETLERI (TAHAKKUK) SUBESI KAMU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
S.NO HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
1 |Personel Maas Bordrosu diizenleme Belge Beyant 5 dk.
2 |Ek Ders Ucreti Bordrosu Diizenleme Belge Beyan: 5 dk.
3 [Personel Maas ile ilgili Bilgi Verme Kimlik Beyan1 5 dk.
4 |Ek Ders ile ilgili Bilgi Verme Kimlik Beyant 5 dk.
5 |Bilgi Edinme Hakki Kapsamindaki Bagvurularin Cevaplandirilmast Dilekce 15 GUN
6 [Diger Odemelerle Ilgi Bilgi Verme Kimlik Beyant 5 dk.

DESTEK HiZMETLERI (TASIMA) SUBESi KAMU HIiZMET STANDARTLARI




HIiZMETIN

S.NO HIZMET ADI iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQ)
1 |Ogrenci Tagima Hizmeti Bir sonraki egitim dgretim yilinda tasinacak ve yemek verilecek 6grencilerin planlanmast 3 Ay
2 |Ogrenci Tagima Hizmeti Kamu fhale Kurumunca Belirlenen Belgeler KiK Belirlenen Siire
3 |Tagima Firmalaria Odeme Yapilmasi Borcu yok Belgesi (SGK ve Maliye), Fatura, Puantaj Odenegi Varsa 10 GUN
4 |Tagimali Ogrencilere Yemek Verilmesi Kamu fhale Kurumunca Belirlenen Belgeler KiK Belirlenen Siire
5 |Yemek Firmalarina Odeme Yapilmast Borcu yok Belgesi (SGK ve Maliye), Fatura, Puantaj Odenegi Varsa 10 GUN
DESTEK HIZMETLERI / ISCI BIRIMI HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
S.NO HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
1. Personel Maas Bordrosu diizenleme Kimlik Beyani 5 dk.
2. Personel Yillik izin Diizenleme Kimlik Beyani 5 dk.
3. Personel Ozliik Haklar ile ilgili Bilgi Verme Kimlik Beyani 5 dk.
4. Personel Maas {le Ilgili Bilgi Verme Kimlik Beyani 5 dk.
5. Personel Mebbis Sifre Tanimlama Kimlik Beyani /Dilek¢e 5dk.
6. Personel Gorev Yeri Belgesi Diizenleme Kimlik Beyani 5 dk.
DIN HIZMETLERI SUBESI KAMU HIZMET STANDARTLARI
HIiZMETIN
S.NO HIZMET ADI iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQ)
1. Transkript belgesi 2. Belgeyi imzalayan kisinin adi
3. Belgeyi imzalayanin sifati
4. Belgeye basilan miihriin ait oldugu makamin adi.
1 |Apostil islemlerinin Yapilmast (Agikilkogretim, Lise ve Mesleki Agikogretim Lisesi) 2 ?:ﬁz‘ei‘:ﬁg?’;ﬂ Ulke adr. 2 SAAT
7. Apostili diizenleyen makam
8. Apostili diizenleyen makamin mithrii ve kasesi
9. Apostili diizenleyen yetkilinin imzast
) Kamu Kurum ve Kuruluslari ile Sivilu Toplum Kuruluslarinin Konferans, Panel Miinazara vb. 1-Miiracaat yazisi, 5GUN
Etkinliklerin Diizenlenmesi i¢in Din Ogretimine Bagli Okullarm Salon Tahsisleri Yapmak.
3 |Birimi ilgilendiren Sikayet ve Talep Bagvurularimin Degerlendirilmesi 1-Istenen Belgeler Dilekge 15 GUN
1. Diplomasini kaybeden vatandaslar mezun oldugu okuldan diploma 6rnegi alacak okul kapindiysa o okulun evraklari hangi okula devredilmisse o okuldan
diploma kay1t 6rnegini alacak ancak gok eski tarihli olan ve evraklari bulunmayan Okullar var ise o zaman Ilge dekiler ilge MEM Merkeze
4 Diploma Kayit 'Olmeklleri ve ) bagli okullar igin ise Il MEM basvurulacak 5is GONU
Diploma Teyidi Is ve Islemlerinin Yapilmasi (Din Ogretimi Genel Miidiirliigii Bagl ) 1. Bagvuru dilekgesi (Dilekgede hangi yilda mezun oldugu belirtilecek)
2. Kimlik fotokopisi
1.Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni (Bilgisayar ¢iktist
2. Tiyatronun (Oyunu Sergileyecek Kisi veya Grubun) vergi miikellefi olduguna dair belge. (iginde bulunulan Yila Ait Tasdikli Vergi Levhast Fotokopisi gibi.
3. il Milli Egitim Midiirliigiine Hitaben a) Kisisel basvuruda, b) Sirket bagvurusunda (Tiyatro ile ilgili Olunduguna dair belge) ¢) Oyun izin istegi igin oyunun|
Tiyatro, Film Miizikal vb. oynanacag1 okul tiirii, adres ve telefonu .bellinen dilekge o )
5 |Etinliklerin Diizenlenmesi 4. Oyun Yazapndan alinacak noter tasdlkh. Oyunu oynama izni (Telif hakki) 10 i GONU
Lo PR, - 5. Oyun CD si (Oyunun sahnelenecek sekli ile)
(Din Ogretimi Genel Midiirliigiine Bagl) . . . S . . o P A,
6. Eseri oynayacak oyunculardan oyunculuk sertifikasi (Diploma, Ilgili Bakanliktan Kursiyer belgesi....gibi) ve kimlik belgelerini gosteren belge .
8. Cizgi ve sinema filmi gibi CD’lerin okullarda oynatilmasina
1-Veli Dilekgesi
6 Bursluluktan Parasiz Yatililiga Gegis ve Nakil islemlerinin Yapilmasi (Din Ogretimi Genel 2-Okul Miidiirliigiiniin teklifi 30 GUN

Midiirliigiine Bagh Okullar)

HAYAT BOYU OGRENME SUBESi KAMU HiZMET STANDARTLARI




HIiZMETIN

S.NO HIZMET ADI iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
1. Transkript Belgesi
2. Belgeyi imzalayan Kisinin Adi
3. Belgeyi imzalayanin Sifat:
4. Belgeye Basilan Miihriin Ait Oldugu Makamin Ad1.
1 |Apostil islemleri(Agik Ortaokulu,Lise ve Mesleki Acik Lisesi 5. Belgeyi Diizenleyen Ulke Ad. 2 SAAT
6. Tasdik Edildigi Yer.
7. Apostili Diizenleyen Makam
8. Apostili Diizenleyen Makamin Miihrii ve Kasesi
9. Apostili Diizenleyen Yetkilinin imzast
1-Kurum Yazis
2 |Halk Egitimi Merkezi, Mesleki ve Teknik Okul ve Kurumlarinin Sertifikaliarin Onay Teklifi 2- Sertifika hak edis listesi 7 GUN
3-Sertifikalar
1-Teklif Yazist
3 |Halk Egitimi Merkezi Kurslarinin Onay Islemleri 2-Milli Egitim Onay1 15 GUN
3-Kursiyer Listesi
Kamu Kurum ve Kuruluslari ile STK'larin konferans, panel, miinazara vb. etkinlikleri diizenlemek|1-Miiracaat yazisi .
4 | . . . 5 GUN
i¢in gelen salon tahsis talepleri 2-Valilik onay1
. R 1-Kurum Teklif Yazist ..
5 |Tam Gin Tam Yil Egitimi 2-Valilik onay 7 GUN
HUKUK HIZMETLERI SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI
HIiZMETIN
S.NO HIZMET ADI iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
1 Hukuki Goériig Verilmesi ilgili birimlerden gelen bilgi ve belgeler kapsaminda ilgili mevzuat hiikiimlerine gore hukuk hizmetleri birimince diizenlenip verilmektedir.
Milli Egitim Bakanligmn, il/ilge Milli Egitim Miidiirliiklerinin i, islem ve eylemlerinden kaynak
2 olarak gerek idaremiz tarafindan agilan davalarin gerekse idaremiz aleyhine agilan davalarin takip |Mahkemesince istenen bilgi ve belgeler ile konuya iliskin idaremizde bulunan bilgi ve belgeler ya miistakilen ya da davaya iliskin yapilan savunmalara eklenefek
edilip sonuglandirilmas ile mahkeme kararia istinaden islem yapmak iizere kararin ilgili birimler¢ilgili mahkemesine sunulmaktadir. Mevzuatinda veya ilgili makam|
gonderilmesi tarafindan belirlenen siirelere
gore islem yapilmaktadir.
3 |icra takiplerinde idare adina gerekli is ve islemlerin yapilmast fcra daresince istenen bilgi ve belgeler ilgili SUBESInce yaptirilarak, islemin sonucu bilgi ve belgesiyle birlikte ilgili icra dairesine bildirilmektedir.
4 |Arabuluculuk Komisyonu Sekreteryasi Arabuluculuga konu uyusmazhga iliskin bilgi ve belgeler ilgili birimlerden temin edilerek komisyonun degerlendirmesine sunulmaktadir.
INSAN KAYNAKLARI (ARSIV) SUBESI KAMU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
S.NO HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1. Ozliik Dosyasi Teslim Alma Dosya ve Muhteviyati -Dizi Pusulasi 5 giin
2. Ozliik Dosyasi Gonderme Dosya ve Muhteviyati-Dizi Pusulasi 5 giin

INSAN KAYNAKLARI (DiSiPLIN) SUBESi KAMU HiZMET STANDARTLARI




S.NO

HIZMET ADI ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQ)

Disiplin Cezasna itiraz

1-Cezaya Itiraz Dilekgesi

2-Okul Miid./ilge Milli Egitim Miid. Yazist
3-Savunma Yazist

4-Ceza Yazisi

5- Teblig Tebelliig Belgeleri

30 IS GUNU

Rapor Talebi

1- Dilekge
2-Okul Miid./ilge Milli Egitim Miid. Yazist

30 i$ GUNU

Disiplin Cezalarmin
Silinmesi

1-Dilekge

2-Okul/ilge Milli Egt.Miid. Gelen Yazi
3-Sorusturma Raporu

4- Mahkeme Karari

5-Valilik Onay1

30 IS GUNU

Hakkinda Sorusturma Olup Olmadigt

1- Dilekge
2-Okul Miid./ilge Milli Egitim Miid. Yazist

30 IS GUNU

Géreve lade Edilme

1- Bakanlik/Valilik Ust yaz1

2- Bakanhk/Valilik/Kaymakamlik Oluru
3-Bakanlik/Valilik Sorusturma Raporu
4- Mahkeme Karar1

30 IS GUNU

INSAN KAYNAKLARI (OGRETMEN ATAMA) SUBESi KAMU HiZMET STANDARTLARI

S.NO

HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

Sozlesmeli Ogretmenlerin ilk defa Gorevlendirilmesi (ilk Atama)

1) Mezuniyet Belgesinin ash veya Onayh Ornegi

2) Elektronik Bagvuru Formu

3) Adli Sicil Kaydi Bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi ve iliskin Mahkeme Karari
4) 6 adet Vesikalik Fotograf,

5) Niifus Ciizdan1 Fotokopisi,

6) Mal Bildirim Beyannamesi,

7) Saglik Kurulu Raporu

8) Ongoriilecek Diger Belgeler

BAKANLIKCA
ONGORULECEK SUREDE

Engelli Ogretmen Atama

1) Mezuniyet Belgesinin asli veya Onayli Ornegi

2) Elektronik Basvuru Formu

3) Adli Sicil kayd: Bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi ve iligkin Mahkeme karar1
4) Oziirlii Saglik Kurulu Raporu (En az %40 Oraninda)

5) 6 adet vesikalik fotograf,

6) Niifus ciizdan1 fotokopisi,

7) Mal bildirim beyannamesi,

8) Ongoriilecek Diger Belgeler

BAKANLIKCA
ONGURULECEK SUREDE

Milli Sporcu Atama

1) Mezuniyet Belgesinin asli veya Onayli Ornegi

2) Elektronik Bagvuru Formu

3) Adli Sicil Kayd: Bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi ve iliskin Mahkeme Karari
4) 6 adet Vesikalik Fotograf,

5) Niifus Ciizdan Fotokopisi,

6) Mal Bildirim Beyannamesi,

7) Saglik Kurulu Raporu

8)Milli Sporcu Olduguna Dair Belge

BAKANLIKCA
ONGORULECEK SUREDE

ihtiyag Fazlas1 Ogretmen Atama

1)Basvurunun sistemden alinan elektronik Ciktist
2)Hizmet Puan Kartt

VALILIGIMIZCE
ONGORULECEK SUREDE

INSAN KAYNAKLARI (OGRETMEN ATAMA) SUBESi KAMU HiZMET STANDARTLARI




HIiZMETIN

S.NO HIZMET ADI iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
5 |Alan Degisikligi 1) Ogrenim durumlarin gosterir belgenin asl veya Onayli Ornegi
2) Bagvuru onay ¢iktist
6 |iligi Istege Bagli Yer Degistirme Basvuru Belgesi
7 |il Dis1 istege Bagli Yer Degistirme Bagvuru Belgesi
Es Durumu 1.Bagvuru Belgesi 2.Gorev Yeri Belgesi
3.Esi SGK kurumunda ise(S.S.K.-Bagkur-Emekli Sandigi)bagh olarak belirtilen is yerinde halen galigtyor olmast, 4.is yerinin halen ¢alisir durumda olmast
5.Primlerin yatirildigim gosterir belge _ BAKANLIKCA
6.Aile Niifus Kayit Orneginde evliligin halen devam ettigine dair kaydin bulunmasi. ONGORULECEK SUREDE
8 |l ici Mazerete Bagl Yer Degistirmeler Saglik Durumu:
1.Saglik Kurulu Raporunda gorev yaptig: ilde kendisinin,esinin veya ¢ocuklarindan birinin tedavisinin miimkiin olmadiginin belirtildigi ve son 6 ay icerisinde
Saglk Bakanligina bagl Egitim ve Arastirma Hastanelerinden veya Universite Hastanelerinden alacaklar1 Saglik Kurulu Raporuna gére,
Can Giivenligi Nedeniyle
Saveiliktan veya Miilki idare Amirinin verecegi belge
9  [Bilim Sanat Merkezi Ogretmen Segimi Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Miidiirliigiince Yayimlanan Bilim ve Sanat Merkezlerine Ogretmen Segme ve Atama Klavuzu'nda istenen belgeler
10 |Giizel Sanatlar Lisesi Ogretmen Segimi EK-2 Degerlendirme Formu
o — - : VALILIGIMIZCE
11 |Spor Lisesi Ogretmen Se¢imi EK-2 Degerlendirme Formu ONGORULECEK SUREDE
12 |Yeni Agilan Egitim Kurumlarina Ogretmen Atama Ogretmen Atama ve Yer Degistirme Yonetmeliginin 56. maddesi dogrultusunda bagvuru yapanlarin elektronik bagvuru formu
INSAN KAYNAKLARI (OGRETMEN ATAMA) SUBESI KAMU HIZMET STANDARTLARI
HIiZMETIN
S.NO HIZMET ADI iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQ)
13 |Proje Okulu Ogretmen Atama Ozel Program ve Proje Uygulayan Egitim Kurumlari Yonetmeligi dogrultusunda Okullardan Gelen Teklif Yazilari
Es Durumu
1.Bagvuru Belgesi
2.Gorev Yeri Belgesi
3.Esi SGK kurumunda ise(S.S.K.-Bagkur-Emekli Sandig1) bagl olarak belirtilen is yerinde halen ¢alistyor olmasi, 4.s yerinin halen ¢alisir durumda olmasi BAKANLIKCA
5.Primlerin yatirildigmi gosterir belge ONGORULECEK SUREDE
14 |iller Arasi Mazerete Bagli Yer Degistirmeler 6.Aile Niifus Kayit Orneginde evliligin halen devam ettigine dair kaydin bulunmasi.
Saghk Durumu:
1.Saglik Kurulu Raporunda gorev yaptig: ilde kendisinin,esinin veya ¢ocuklarindan birinin tedavisinin miimkiin olmadiginin belirtildigi ve son 6 ay icerisinde
Saglhk Bakanligina bagl Egitim ve Arastirma Hastanelerinden veya Universite Hastanelerinden alacaklar1 Saglik Kurulu Raporuna gére,
Can Giivenligi Nedeniyle
Saveiliktan veya Miilki idare Amirinin verecegi belge
INSAN KAYNAKLARI (OZLUK) SUBESI KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI
s HIiZMETIN
: HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GECQ)
1. Pasaport Okul/kurum Ust yazisi (kisi dilekgesi ekli), (emekliler icin sadece dilekge) 10 GUN
2. |Adayhk Diger Personellere Ait Adaylikla Ilgili is ve Islemler 10 GUN
3. Askerlik(Borglanma) Terhis belgesi dilekge 1 GUN
4. Askerlik(Yapanlar) Okulun Ust yazisi( ek: terhis belgesi, dilekge) 1 GUN
5. Askerlik(Tescgil) Okulyazisi(eki;mezuniyet belgesi, askerlik durum belgesi, niifus clizdan drnegi, hizmet cetveli, dilekge) 5 GUN
6. Hizmet Birlestirme (6gretmen) Okulun st yazisi(eki: gérev yeri belgesi,dilekge), (sgk evraklari) 1AY
7. |Gorev Oncesi Hizmet Tespiti Dilekge 5 GUN
8. Hitap Atama evraklari okul (st yazisi 15 GUN

INSAN KAYNAKLARI (OZLUK) SUBESi KAMU HiZMETLERI STANDARTLARI




HIZMETIN

S HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GECQ)
9. SGK (ayrilig -Baglayis) Okul Ust yazisi,atama evraklar 10 GUN
10. [DYK Okul/kurum (st yazi (eki: valilik oluru, liste, ticret onayi, kurs baslama ve bitis tarihi) 15 GUN
11.  |izin iglemleri Okul Ust yazisi (eki: dilekge, (saglik raporu veya vekalet yazisi veya askerlik durum belgesi) 3GUN
12. |[Terfi (Derece Kademe) Dilekge 5GUN
13. [Dosya Alma Gonderme Dizi pusulasi,ézliik dosyasi 10 GUN
14. |Personel Kimlik Karti Dekont, dilekge 1GUN
15. [Mal Bildirimi Mal bildirim beyannamesi 1 GUN
16. |[Sendika Okulun Ust yazisi (eki:sendika Gyelik formu) 1 GUN
17. |Odiiller Basari belgeleri 1 GUN
18. |Yurdigi Proje izinleri Okul/kurum (st yazisi (eki:Valilk oluru,proje yazisi, davet mektubu, isim listesi,6grenci igin veli muvafakati) 5 GUN
19. [ilksan Okulun iist yazisi(eki:dilekge) 1 GUN
20. |intibak Okulun Ust yazisi (eki:dilekge, diploma ) 5GUN
21. |Emeklilik Okul Ust yazisi(eki: dilekge fotograf askerlik terhis belgesi mal bildirimi hizmet birlestirme evraklari diploma) 1AY
INSAN KAYNAKLARI (PERSONEL ATAMA) SUBESI KAMU HIZMET STANDARTLARI
s HIZMETIN
N 0 HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
Es Durumu
1.Bagvuru Belgesi
2.Gorev Yeri Belgesi
3.Esi SGK kurumunda ise(S.S.K.-Bagkur-Emekli Sandig1) bagl olarak belirtilen is yerinde halen ¢alistyor olmasi,
4.is yerinin halen galisir durumda olmast
- 5.Primlerin yatirildigim gosterir belge BAKANLIKCA
1. 1ligi Oziir Durumu . . oS, S . . . s ..
6.Aile Niifus Kayit Orneginde evliligin halen devam ettigine dair kaydin bulunmasi. ONGORULECEK SUREDE
Saghk Durumu:
1.Saglik Kurulu Raporunda gorev yaptigi ilde kendisinin,esinin veya ¢ocuklarindan birinin tedavisinin miimkiin olmadiginin belirtildigi ve son 6 ay icerisinde
Saglik Bakanhigina bagl Egitim ve Arastirma Hastanelerinden veya Universite Hastanelerinden alacaklar1 Saglik Kurulu Raporuna gére,
Sorusturmaya Bagh Yer Degistirme islemleri:
Sorusturma sonucu o yerde kalmalarinda sakinca goriilmesi sebebiyle gorev yerleri degistirilmesi teklif edilenler.
Es Durumu
1.Bagvuru Belgesi
2.Gorev Yeri Belgesi
3.Esi SGK kurumunda ise(S.S.K.-Bagkur-Emekli Sandig1) bagl olarak belirtilen is yerinde halen galistyor olmast,
4.1s yerinin halen galisir durumda olmast
5.Primlerin yatirildigini gosterir belge BAKANLIKCA
2. |lller Arasi Oziir Durumu 6.Aile Niifus Kayit Orneginde evliligin halen devam ettigine dair kaydin bulunmasi. ONGORULECEK SUREDE

Saghk Durumu:

1.Saglik Kurulu Raporunda gorev yaptig: ilde kendisinin,esinin veya ¢ocuklarindan birinin tedavisinin miimkiin olmadiginin belirtildigi ve son 6 ay icerisinde
Saglk Bakanligina bagl Egitim ve Arastirma Hastanelerinden veya Universite Hastanelerinden alacaklar1 Saglik Kurulu Raporuna gére,

Sorusturmaya Bagh Yer Degistirme islemleri:

Sorusturma sonucu o yerde kalmalarinda sakinca goriilmesi sebebiyle gorev yerleri degistirilmesi teklif edilenler.

INSAN KAYNAKLARI (PERSONEL ATAMA) SUBESi KAMU HiZMET STANDARTLARI




HIZMETIN

1\? 0 HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQ)
1) Ogrenim durumlarim gosterir belgenin asli veya Onayli Ornegi
2) Atama Bagvuru Formu (formda bulunan Kimlik, askerlik, sabika ve saglik beyaninda bulunarak, formu imzalayacaktir.)
3) Adli Sicil kaydi Bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi ve iliskin Mahkeme karar1
3 KPSS ile lYerlelstirilen Memurlarm (Egitim Ogretim Hizmetleri Smifi Harig) Atama, Goreve g 13\]2?:; \clle:zlcll(:lhkf(f(t);iiigl R "BA"KANLIKC{.&
. Baglama Is ve Islemlerinin Yapilmas: e . ONGORULECEK SUREDE
6) Mal bildirim beyannamesi,
7) Hizmet cetveli. (Devlet Memuru olarak bagka kurumda gérev yapan veya yapmis olanlar igin)
8) Muvafakat Belgesi (Devlet Memuru olarak baska kurumda gorev yapanlar igin)
9) Ongériilecek Diger Belgeler
1) Ogrenim durumlarini gosterir belgenin ash veya Onayh Ornegi
2) Atama Basvuru Formu (formda bulunan Kimlik, askerlik, sabika ve saglik beyaninda bulunarak, formu imzalayacaktir.)
4 2828 Bakilmaya ve Korunmaya Muhtag¢ Cocuklarina Yomelik Atamalar1 Gergeklestirilen 3) 3 adet vesikalik fotograf KANLIKCA
* |Memurlarin (EOH Sinifi Harig) Atama, Géreve Baslama Is ve Islemlerinin Yapilmast 4) Niifus ciizdam fotokopisi ONGORULECEK SUREDE
5) Mal bildirim beyannamesi
6) Ongoriilecek Diger Belgeler
1) Ogrenim durumlarim gosterir belgenin asli veya Onayli Ornegi
2) Atama Bagvuru Formu (formda bulunan Kimlik, askerlik ve sabika beyaninda bulunarak, formu imzalayacaktir.)
3) Adli Sicil kaydi Bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi ve iliskin Mahkeme karar1
4) Oziirlii Saglik Kurulu Raporu (En az %40 Oraninda)
5 EKPSS Sonucu Atanan Engelli Memurlarm (EOH Sinifi Harig) Atama, Goreve Baslama s ve 5) 3 adet vesikalik fotograf, BAKANLIKCA
" |islemlerinin Yapilmas: 6) Niifus ciizdan1 fotokopisi, ONGORULECEK SUREDE
7) Mal bildirim beyannamesi,
8) Hizmet cetveli. (Devlet Memuru olarak bagka kurumda gérev yapan veya yapmus olanlar i¢in)
9) Muvafakat Belgesi (Devlet Memuru olarak baska kurumda gorev yapanlar igin)
10) Ongoriilecek Diger Belgeler
1-Niifus ciizdan: fotokopisi ( 1 sayfa)
2-Son alt1 ay i¢inde ¢ekilmis 4 adet fotograf
3-Ogrenim belgesi (asli ile birlikte fotokopisi)
4- Asc1 ve Aser yardimeist unvanina yapilan bagvuru igin istenilen sertifika veya belgenin asli ile fotokopisi (Alan mezunu olanlar Diplomalari yeterli olacaktiy)
5-ikametgah ilmiihaberi
6-Askerlik ile ilisiginin olmadigina dair belge (erkekler igin)
6 Sézlesmelli Fizyoterapist, Sozlesmeli Destek Personeli (Asct ve Aset Yardimeist) Atama, Goreve |7-Atandigina Dair Yerlestirme Belgesi 1 A
Bagslama Is ve Islemlerinin Yapilmas: 8- Bagvuru sonug belgesi NGORULECEK SUREDE
9- 2020 KPSS (B) grubu sonug belgesi
10-Herhangi bir sosyal giivenlik kurumundan emekli olmadigina dair belge
11- Giincel Tarihli Adli Sicil Kayd: ( Sabika Kayd:)
12- Tam tesekkiillii Devlet Hastaneleri veya Universite Hastanelerinden aliacak (Tiirkiye’nin her yerinde ve her iklim sartinda Asgilik gérevini yapmasina en|
olabilecek viicut veya Akil hastaligi olmadigini bildirir Saghk Kurulu Kararidir.) ibareli Saglik Kurulu raporu
1) Ogrenim durumlarim: gésterir belgenin ashi veya Onayli Orne;
2) Atama Basvuru Formu (formda bulunan Kimlik, askerlik, sabika ve saglik beyaninda bulunarak, formu imzalayacaktir.)
7 §ehil Yakim Olarak Yerlestirilen Memurlari (EOH Sinifi Harig) Atama, Géreve Baslama Is ve  [3) 3 adet vesikalik fotograf R "BA"KANLIKC{.&
Islemlerinin Yapilmasi 4) Niifus ciizdam fotokopisi ONGORULECEK SUREDE
5) Mal bildirim beyannamesi
6) Ongériilecek Diger Belgeler
1 -Niifus ctizdani fotokopisi (1 sayfa)
2 -Son alt1 ay iginde ¢ekilmis 4 adet biyometrik fotograf
3 -Ogrenim belgesi (e devlet giktisi veya ash ile birlikte fotokopisi)
4 -ikametgéh il muhaberi (e devlet ¢iktist)
g |¥/B Sozlesmeli Personelin ( Biiro Personcli, Miihendis, Diyetisyen, Hemsire, Avukat) Atama, Z ::ff;igl‘lfgﬁ;g;“e‘ﬁe‘::ﬂ%:?g‘:;r belge (erkekler igin) (e devlet giktisi)  BAKANLIKCA
Goreve Baslama Is ve Islemlerinin Yapilmast . ONGORULECEK SUREDE

7 -2022 KPSS (B) grubu sonug belgesi

8 -Herhangi bir sosyal giivenlik kurumundan emekli olmadigina dair belge (e devlet ¢iktisi)

9- Giincel Tarihli Adli Sicil Kaydi (Sabika Kaydi) (e devlet ¢iktist)

10 -Tam tesekkiillii Devlet Hastaneleri veya Universite Hastanelerinden alinacak (Tiirkiye’nin her yerinde ve her iklim sartinda Devlet memurlugu gorevini

yapmasina engel olabilecek viicut veya akil hastaligi olmadigini bildirir Saglhik Kurulu Kararidir.) ibareli Saglik Kurulu raporu.

INSAN KAYNAKLARI (YONETICi ATAMA) SUBESi KAMU HiZMET STANDARTLARI




HIiZMETIN

NS(') HIZMET ADI iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
1 |Egitim Kurumlarina Yeniden Miidiir Gorevlendirilmesinin Yapilmas: 1.Ek4—2 Degerlend} rme Formu ve Degerlendirme Formunda beyan edilen belgeler 90 GUN
2- Hizmet Belgesi
2 |Egitim Kurumlarma ilk Defa Miidiir Gérevlendirilmesinin Yapilmast 1 Ek._l Degerlend.l rme Formu ve degerlendirme formunda beyan edilen belgeler 100 GUN
2- Hizmet Belgesi
3 |Egitim Kurumlarina Miidiir (Gegici) Gorevlendirilmesinin Yapilmas I Dilekge 15 GUN
sitim Burumiarina Mudur (begict) Goreviendirimesinin Yaprimast 2.0kul Miidiirliiginiin Teklif Yazisi
4 |Egitim Kurumlarina Midiir (Kurucu) Gérevlendirilmesinin Yapil 1. Dilekge 15 GON
gitim Kurumlarma Miidiir (Kurucu) Gérevlendirilmesinin Yapilmasi 2. Kaymakamlik/Okul Miidiirliigiiniin Teklif Yazist
5 |Egitim Kurumlarima Miidiir Yetkili Ogretmen Gorevlendirilmesinin Yapilmas 1. Dilekge 15 GUN
sitim Burumiarina AUcur ¥etali Ogretmen Goreviendirimest primast 2.0kul Miidiirliginiin Teklif Yazisi
6 |Egitim Kurumlarina Yeniden Miidiir Bagyardimcisi ve Miidiir Yardimcisi Gorevlendirilmesinin Y: 1'Ek.—2 Degerlend} rme Formu ve Degerlendirme Formunda beyan edilen belgeler 90 GUN
2- Hizmet Belgesi
7  |Egitim Kurumlarma ilk Defa Miidiir Bagyardimeist ve Miidiir Yardimeist Gorevlendirilmesinin Y: o El?_l Degerlen(.ilrme Formu ve degerlendirme formunda beyan edilen belgeler 100 GUN
2- Hizmet Belgesi
8 |Egitim Kurumlarina Miidiir Basyard Miidiir Yard (Gegici) Gérevlendirilmesinin Y4 D1Eke 15 GON
gitim Kurumlarma Miidiir Basyardimeist ve Midiir Yardimerst (Gegici) Gorevlendirilmesinin Y4, o Midiirligiinin Teklif Yazist
9 |il-ilge Milli Egitim Sube Miidiirii (Gegici) Gorevlendirilmesinin Yapilmast I Dilekge 15 GUN
¢ & g i primas 2. Kaymakamlik Teklif Yazis1 3. Hizmet Belgesi
10 [Egitim Kurumlarinin Alan/Bslim, Atélye ve Laboratuvar Sefliklerine Gorevlendirme Yapil 1. Dilekge 15 GUN
gitim Kurumlarmin Alan/BSlim, Atdlye ve Laboratuvar Sefliklerine Grevlendirme Yapilmast |- Kaymakamlik/Okul Miidirligiinin Teklif Yazisi
INSAAT EMLAK SUBESI KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI
s HIiZMETIN
: HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEQ)
1 Okul ve Kurum Yapimi Igin Arsa Temini islemlerinin Yapiimasi Talep Dilekge 25 GUN
2 |Egitim Kurumlarinin yapila bilmesi igin Arsa Kamulagtirma iglemlerin Yapiimasi Talep Dilekge 25 GUN
. . " . 1.Talep Dilekge
3 [Is Deneyim Belgesi Verilmesi 2.4734 Sayili KiK'den istenecek belgeler. 5GON
. e . - 1.Dilekge
4 |Teminatin Gézdiriilmesi islemlerinin Yapilmasi 2.4734 Sayili KiK'den istenecek belgeler. 5 GUN
5 |Gegici Teminatin iadesi Islemlerinin Yapiimasi Sosyal Givenlik pirim borcu yok yazisi 5 GUN
" . . - 1.Sosyal Guvenlik Prim Borcu Yok Yazisi
6 |Kati Teminatin ladesi islemlerinin Yapilmasi 2 Maliye Borcu Yok Yazis: 5GUN
7 Egitim Kurumlarimizin Diger Kurumlara Tahsis(Gegici Tahsis, Devir, Takas vb.)iglemlerin Kurum talep yazisi 25 GUN

Yapilmasi

iS SAGLIGI VE GUVENLIGi KAMU HIiZMET STANDARTLARI




HIZMETIN

NO HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
Vatandaslarca yapilan her tiirli Kanunen belirtilen siire
1. bagvurularin degerlendirilmesi (posta ve igerisinde 15-30 giin igerisinde
CIMER yoluyla yapilan basvurular) sonuglandirilir
2. Dilekge Hakkinin Kullamlmasina Dair Kanun kapsaminda yapilan miiracaatlar Yasal siire (30 giin) igerisinde
sonuglandirilir.
MESLEKI VE TEKNIK EGITIM SUBESI KAMU HIZMET STANDARTLARI
s HIZMETIN
N 0 HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1. Transkript belgesi
2. Belgeyi imzalayan kisinin ad1
3. Belgeyi imzalayanin sifatt
4. Belgeye basilan miihriin ait oldugu makamin adi.
1 |Apostil islemlerinin Yapilmas1 ( Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigiine Bagh Okullar) |5. Belgeyi diizenleyen Ulke ad1. 2 SAAT
6. Tasdik edildigi yer.
7. Apostili diizenleyen makam
8. Apostili diizenleyen makamin miihrii ve kagesi
9. Apostili diizenleyen yetkilinin imzas1
Mesleki Egitim Merkezi, Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlarmin Sertifikalarin Ona 1. Rurum Yazist
2 o1 e g € Y |2.Sertifika hak edis listesi 7 GON
Teklifinin Yapilmasi .
3.Sertifikalar
3 Kamu Kurum Ve Kuruluglari ile Sivil Toplum Kuruluglarinin Konferans, Panel Miinazara Vb. 1.Miiracaat yazisi 5 GON
Etkinlikleri Diizenlemek igin Gelen Salon Tahsis Taleplerinin Yapilmast 2.Valilik onay1
1.Teklif yazist
2.Denklik Belgesi formu
3.Hizmet belgesi .
4 |Denkliklerin Degerlendirilmesi (Kalfalik-Ustalik) 4.SGK prim dokiimii Bakanhksa belirlenen
. - - siirelerde
5.Niifus ciiz. Fotokopisi
6.0grenim belgesi
7.Saghk raporu
L o e 1-Kisi Bagvurusu
5 I,I_/IT?IE.W: Tt.:l:“kl Egitim Okullarinda 2-Ogrenim Belgesi 7 GUN
elafi Egitimi Agilmasi 3-ilge Teklifi
6  |Universitelerden Gelen Talepler (Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigiine Bagl Okullar) 1-Universite Talep Yazisi 7GON
P £ < & 2-Valilik Onayt
7 |Bireysel Dilekgeler ( Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigiine Bagli Okullar) 1-Kisi Dilekgesi veya E-posta 7 GUN
1.Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni (Bilgisayar ¢iktist)
2.Tiyatronun (Oyunu Sergileyecek Kisi veya Grubun) vergi miikellefi olduguna dair belge. (iginde bulunulan Yila Ait Tasdikli Vergi Levhast Fotokopisi ) gibf.
3. i1 Milli Egitim Miidiirligiine Hitaben a) Kisisel bagvuruda, b) Sirket bagvurusunda (Tiyatro ile ilgili Olunduguna dair belge) ¢) Oyun izin istegi i¢in oyunu;
3 Tiyatro, Film Miizikal vb. Etkinliklerin Diizenlenmesi (Ortadgretim Genel Midiirliigiine Bagli |oynanacag okul tiirii, adres ve telefonu belirten dilekge 10i$ GONU

Okullar )

4. Oyun Yazarindan alinacak noter tasdikli oyunu oynama izni (Telif hakki)

5. Oyun CD si (Oyunun sahnelenecek sekli ile)

6. Eseri oynayacak oyunculardan oyunculuk sertifikasi (Diploma, ilgili Bakanliktan Kursiyer belgesi....gibi) ve kimlik belgelerini gosteren belge .
8. Cizgi ve sinema filmi gibi CD’lerin okullarda oynatilmasina izin verilmeyecektir.

ORTAOGRETIM SUBESi KAMU HiZMET STANDARTLARI




NO

HIiZMET ADI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQ)

Talep, Sikayet ve Goriisler

* Dilekge

30 GUN

il Ogrenci Yerlestirme ve Nakil Komisyonu Tarafindan Ortadgretim Kurumlari Y 6netmeliginin
23.Maddesine Gore Ogrencilerin Okullara Yerlestirilmesi

1-Yabanci Uyruklu Ogrenciler igin;

* Dilekge

* Ogrenim vizesi veya oturma izni

* Pasaport

* Anne-baba veya vasisinin ¢alisma izni
* Denklik belgesi

2-Yurtdigindan Gelen T.C. Uyruklu Ogrenciler igin;
* Dilekge

* Denklik belgesi

* Yerlesim belgesi

* Kimlik Fotokopisi

3-Ozel Egitim Ogrencileri igin;
* Dilekge

* “Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu Raporu” ile birlikte gecerli “Engelli Saglik Kurulu Raporu” veya “Cocuklar igin Ozel Gereksinim Raporu (COZGER)”
Yerlesim Yeri Belgesi
* Kimlik Fotokopisi

4-Sehit ve Gazi Cocuklart i¢in;
* Dilekge

* Sehitlik ve Gazilik Belgesi

* Kimlik Fotokopisi

* Yerlesim Yeri Belgesi

* Ogrenci Belgesi

5-Komisyon, 6gretmen ¢ocuklarmin nakil ve gegis islemlerini, 6gretmenlerin gérev yeri degisikligi yapmalar1 durumunda, ortadgretim sii

resince bir defaya mahsus olmak iizere kontenjan sart1 aranmaksizin 38 inci maddenin ikinci ve dokuzuncu fikralarinda yer alan hiikiimler dogrultusunda;
* Dilekge,

* Gorev yeri degisikligi belgesi,

* Merkezi smav puaniyla grenci alan okullara taban puanini esas alarak,

* Ortadgretim kayit alani i¢inde tercihe bagli olarak 6grenci alan okullara dengeli bir sekilde yerlestirilmesi yapilir.

6-Milli Sporcu Ogrenciler igin;
* Dilekge

* Milli sporcu belgesi

* Ogrenci belgesi

* Kimlik Fotokopisi

7-Anne veya Babast Olenler igin;
* Dilekge

* Oliim belgesi (Son 6 Ay Iginde)
* Ogrenci belgesi

* Yerlesim Yeri Belgesi

* Kimlik Fotokopisi

8-2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu Kapsaminda Koruma Karar1 Verilen, Koruyucu Aile Yanma Yerlestirilen Ogrenciler ig
* Dilekge

* Kurumdan alman resmi yazi

* Mahkeme karari.

9-6284 say1l1 Ailenin Korunmasi ve Kadina Karsi Siddetin Onlenmesine Dair Kanun gergevesinde ikameti gegici olarak degistirilmek zorunda kalnan ¢ocukl
igin;

* Dilekge

* Kurumdan alinan resmi yazi

* Mahkeme karart,

10-Tutuklu Hiikiimlii Ogrenciler igin;
* Dilekge

* Kurumdan alman resmi yazi

* Ogrenci belgesi

ORTAOGRETIM SUBESI KAMU HiZMET STANDARTLARI

20 Giin




NO

HIZMET ADI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

il Ogrenci Yerlestirme ve Nakil Komisyonu Tarafindan Ortadgretim Kurumlari Y énetmeliginin
23.Maddesine Gore Ogrencilerin Okullara Yerlestirilmesi

11-8 inci smifi tamamlayan ve Diyanet isleri Bagkanliginca hafizlik belgesi verilen ancak yerlestirmeye esas puan1 bulunmayan ya da herhangi bir ortadgreti
kurumuna yerlesemeyen 6grenciler igin;

* Dilekge

* Kurumdan alinan resmi yazi

* Ogrenci belgesi

12- Komisyon, 6gretmen ¢ocuklarinimn nakil ve gegis islemlerini, 6gretmenlerin gérev yeri degisikligi yapmalar1 durumunda, ortadgretim siiresince bir defaya
mahsus olmak tizere kontenjan sart1 aranmaksizin 38 inci maddenin ikinci ve dokuzuncu fikralarinda yer alan hiikiimler dogrultusunda;

* Dilekge,

* Gorev yeri degisikligi belgesi,

* Merkezi smav puaniyla grenci alan okullara taban puanini esas alarak,

* Ortadgretim kayit alani i¢inde tercihe bagl olarak 6grenci alan okullara dengeli bir sekilde yerlestirilmesi yapilir.

13- Uzun siireli tedavi gerektiren hastaligi bulunan 6grenciler igin;

* Dilekge

* Saglik Bakanliginca belirlenen “Ogrenci Nakil ve Gegislerine Esas Teskil Eden Hastaliklar” listesine bagl olarak saglik kurulu raporu vermeye yetkili
hastanelerden almmis saghk kurulu raporu

* Ogrenci belgesi

14- Agik dgretim liselerinden 6rgiin ortadgretim kurumlarma gegis Igin;
* Dilekge

* Transkript belgesi

* Tastikname belgesi

* Kimlik Fotokopisi

* Ogrenci Belgesi

* Yerlesim Yeri Belgesi

15- Orgiin ortadgretim kurumlarindan agik 6gretim liselerine;
* Dilekge

* Kimlik Fotokopisi

* Ogrenci Belgesi

16- MESEM (Mesleki Egitim Merkezi)' den Orgiin Egitime Gegis,
* Dilek¢e

* OBP (Ortaokul Basar1 Puan) Belgesi

* Kimlik Fotokopisi

* Ogrenci Belgesi

* Yerlesim Yeri Belgesi

20 Giin

17- Milli Egitim Bakanhg1 Ortadgretime Gegis Yonergesi ve/veya Kilavuzu hiikiimleri ¢ergevesinde ortadgretim kayit alani igindeki okullara yerlesemeyen
dgrencileri, aynit merkez ilge/ilgedeki diger ortadgretim kayit alanlarindaki bos kontenjani bulunan okullara tercihe ve OBP iistiinliigiine bagli olarak yerlestiri
* Dilekge

* OBP (Ortaokul Basar1 Puan) Belgesi

* Kimlik Fotokopisi

’ ilgili Kilavuzda Belirtilen Takvim
Dogrultusunda

Apostil islemlerinin Yapilmas: ( MEB Ortadgretim Genel Miidiirliigiine Bagli Okullar)

* Dilekge

* Transkript belgesi

* Belgeyi imzalayan kisinin ad1

* Belgeyi imzalayanin sifati

* Belgeye basilan miihriin ait oldugu makamin adt
* Belgeyi diizenleyen Ulke adi

* Tasdik edildigi yer

* Apostili diizenleyen makam

* Apostili diizenleyen makamin miihrii ve kagesi
* Apostili diizenleyen yetkilinin imzast

ORTAOGRETIM SUBESI KAMU HiZMET STANDARTLARI

2ls Giinii




HIZMETIN

NSO HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
il Yatililik ve Bursluluk Komisyonu tarafindan yatililik basvurularinin degerlendirilmesi (MEB
Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari Y&6netmeliginin “Kayit Kabul islemle
baglikli 14.Madde (4.)firkas1 geregi; her yil egitim-6gretim yih bagindan itibaren aralik aymnin sofiY atihlik Bagvurusu i¢in Ogrenci Velilerinden istenilen Belgeler:
5 giiniine kadar olmak iizere, yatililik basvurularinin birikmesi durumuna gére her iki ya da ti¢  |* Dilekge Basvurulanin Birikmesi Durumuna
haftada bir komisyon toplantisi yapilir. Sartlar uygun olan &grenciler ilgili pansiyonlara * Ogrencinin okula kayitl olduguna dair Ogrenci Belgesi, Gére Her Iki ya da Ug Haftada Bir
yerlestirilirler. Yerlestirme islemlerinde ikamet adresi uzak olandan yakin olana, ortadgretim basaif* Ogrencinin ikametgah (Yerlesim Yeri) Belgesi (Velinin E-Devleti iizerinden 6grenci adina alinacak)
puant ya da yil sonu basar1 puan yiiksek olandan diisiik olana, 6grenim goriilen okulun bagl
bulundugu genel miidiirliige bagh pansiyonlu okulda yer olup olmadigi kriterleri dikkate alinir.)
OGRETMEN YEISTIRME VE GELISTIRME BIRIMI (Hizmetici) SUBESI KAMU HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
S.NO HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1 Ma.havlll ve Merkezi Hizmetigi EgmmlFaallyetlermm (Adlyaman:meb.gov.tr/arge anket/giris.asp Anket sonuglarinin tespit edilmesi 60 GUN
adresinden yayinlanmasi) ve personelin ankete katilmalarinin saglanmast
2 |Mahalli Hizmetigi Egitim Planinin Hazirlanip, Yayinlanmasi ve Duyurulmasi Komisyonca tespit edilen konular dogrultusunda ilgili birimlerden alinip, tanzim edilen yillik Mahalli HIE Plan 25 GUN
3 Bal_(a.‘?ll.k_g::vi Res;n, Merke? Hl.Zl’nle.tl(;l Egmm Faaliyetlerine Katilmalar1 Gereken Isimlerin Istenmg Hizmetigi Egitim Bavuru Formu Bakanlikea verilen siire zarfindg
ve Ilgili Isimlerin Bakanliga Bildirilmesi
4 |Bakanlik Emri Dogrultusundaki Hizmetici Projelerinin Faaliyetlendirilmesi ilgili Egitim Programi Evraklari (1 giin — 20 arasi)
5  |Mahalli Hizmetigi Egitim Faaliyetlerine Resen Katilan Personel Isimlerinin ILSIS e Islenmesi  |Faaliyete Katilim isim Listesi 30 Giin ile 1 y1l arast
Mabhalli Hizmetigi Egitim Faaliyetlerinin Her Ug Ayda Bir Kez Olmak Uzere Istatistiki Bilgilerinifp .
6 . o S . ; 10 GUN
Tanzim Edilip, Bakanliga Gonderilmesi
7  |Genel Yazigmalarin Takibi Ve lgili Cevap Yazilart Y1l boyunca
8  [Outlook e-mail Kontroliiniin Yapilmas1 Ve Gerekli Yazigmalarmn Saglanmast ~ [cmeemmmmmmme e Bilginin mt?lllgme £ore
(1-15 giin arast)
9 |Her Mahalli Hizmetigi Egitim Faaliyetinin Valilik Onaymim Alinmast ve ilgili Duyurularin Y apilnjass------------------------ 15 GUN
10 Kurumumuz Personelinin Ge¢mis Hizmeti¢i Egitim Faaliyetlerinin Girisi Ve Onaylama Islemlerm,gx_ ___________________________ Yil boyunca
Yapilmasi
11 |Bilgi Edinme Yoluyla Subemize Yapilan Bilgi Miiracaatlarinin Yanitlanmast ~ [esemmmmmmem e 15 GUN
12 |Ogretmenlik Uygulamalari is ve islemlerinin takip edilmesi ve Universiteyle yazismalarin yapilmaft-------------------z-==-- 15 GUN
Universitede okuyan 6grencilerin miidiirliigiimiize géndermis olduklari anket/tez galismalarinin .
13 L e A EES e 30 GUN
takip edilmesi ve yazigmalarin yapilmast
14 |ilimize Atanan Aday 6gretmenlere yonelik uyum egitimi seminerlerinin diizenlenmesi ~ |-=emmmrmrrrrmmmmmeeeeee Yil boyunca
15 |ilimize Atanan Aday Ogretmenlerin is ve islemleri ve Adayliklarinin Kaldirilmast ~ |-meemmrmmmmmmmeeeeeee Yil boyunca
16 Bakanlik Tarafindan Mebbis Modiilii Uzerinden Merkezi Hizmetici Egitim Faaliyetlerine Katilma; - 13 Giin

Onaylanan Personelin Faaliyete Katilmasi i¢in Duyuru Yapilmast

OLCME DEGERLENDIRME VE SINAV HiZMETLERi SUBESi KAMU HiZMET STANDARTLARI




HIiZMETIN

1\?(') HIZMET ADI iISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
Aday dosyasinda bulunan belgelerden
1-Adli Sicil Kaydi
2-Aday Saglik Raporu
1. MTSAS E-Sinav (Teorik) Miiracaatlarinin Onaylanmasi 3-Ogrenim Belgesi 1 Gin
4-Siriict Kursu Aday Sozlesme Belgesi
5-Adres beyani
6-Aday imzasinin MEBBIS Aday bagvuru sistemine islenmesi ve dosyanin Miidiirligimiizce incelenerek onay verilmesi
1.Dilekge
Acikogretim Kurumlan Sinavlarinda Yedek Salonlarda Sinava Gireceklerin (Adaylarin) 2.|ka[netgah Belgesi o
2. - 3.Saglik Raporu 1 GUN
Miiracaatlarinin Alinmasi L .
4.Sinav Girig Belgesi
4-Kimlik Fotokopisi
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBESI KAMU HIZMET STANDARTLARI
s HIZMETIN
N 0 HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1-Bagvuru formu (Ek.1),
2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Kaydi veya beyani((ashnin bes is giinii igerisinde getirilmesi)
3.Kurucu tiizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sézlesme, tlizilk ya da vakif senedi,
4-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari,
5.Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda),
Ozel Ogretim Kurumlari Agma Islemleri (Ozel Okullar, Ozel Gesitli (Muhtelif) Kurslar, Ozel 6-Yt'?netic? tekl!ﬁ iIe“NiteIiin ﬁfim persopelinfah?rnela izin telfliflgrinin yaellaca@lna dair b.eAyan, - -
. - i Ozel Motorlu Tasit Siiriicii Kurslari, Ozel Ulastirma 7- Kiralik ise kira sézlesmesi ve tapu drnegi, miilkiyet sahibi ise tapu érnegi (Asliyla birlikte fotokopisi), Ozel Barinma Yerleri igin Yapi Kullanma Ruhsati
1. E.gltlm ve.RehablllltasV).l?n Merkezilel.'l, 1S ! § o 8-Cevre Saglik Mudiirliigiince diizenlenen rapor. 25 GUN
Hizmetleri Mesleki Egitim ve Gelistirme Kurslari, Ozel Ogrenci Barinma Yerleri, Sosyal X Pt -
Etkinlik Merkezleri, Hizmetici Egitim Merkezleri, Uzaktan Egitim Yapan Kuruluslar,) $-ltfalye midiiriiince dazentenen rapor
’ ’ K 10-Binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gcevre ve sehircilik il miidirltkleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya
(niversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor
11- Ozel MTSK'larda egitim ve sinav araglari(4 B sinifi, diger siniflardan en az bir olmak iizere 2 adet), Egitim alani veya simiilatér belgeleri)
12- Okullarda Asansor belgeleri, Diger kurumlarda Asansor veya engelli iletisi belgeleri)
13- Uygulanacak programin Talim Terbiye Kurulu Karari
14-Il Egitim Mufettigleri Raporu
1.Dilekge
2 Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi,
3.Yeni kurucuya ait Adli Sicil Kaydi veya beyani(aslinin bes is giinii igerisinde getirimesi)
2. Ozel Ogretim Kurumlari Devir iglemleri 4 .Kiralik ise kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi, miilkiyet sahibi ise tapu 6rnegi (Asliyla birlikte fotokopisi) 5.Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, 10 GUN
tliziik ya da vakif senedi,
6.Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7 .Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri.
1.Kiralik ise kira sézlesmesi ve tapu 6rnegi, milkiyet sahibi ise tapu érnegi (Asliyla birlikte fotokopisi)
2.Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda),
3.Cevre Saglik Mudrlugiince diizenlenen rapor
3. |Ozel Ogretim Kurumlari Nakil iglemleri 4-itfaiye miidirligiince diizenlenen rapor 25 GUN
5-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurltkleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya
universitelerin ilgili bdlimlerince diizenlenen teknik rapor
6.il Maarif Miifettisleri Raporu
4. |Ozel Ogretim Kurumlari isim Degisikligi islemleri Kurucu veya Kurucu temsilcisinin dilekgesi 10 GUN
1.Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2. Tum personele ve dgrenci/dgrenci velisine 3 ay énceden yapilan duyuru yazisi
5. |Ozel Ogretim Kurumlarinin Kurucu/Kurucu Temsilcisi istegiyle Kapatiimasi islemleri 3.Idareci ve personellere ait sézlesme fesih tutanaklari(dilekgeleri) 25 GUN

4.Kayitl 6grenci olup, olmadigina iliskin yazi.

5.il Maarif Miifettisleri Raporu

OZEL EGITIiM VE REHBERLIK SUBESi KAMU HiZMET STANDARTLARI




s ) ) HIZMETIN
N 0 HIZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1- Dilekge
2-Siiregen hastaligimin bulundugunu belirten saglk raporu
1. Evde Ozel Egitime Muhtag . 3. Ogrenci belgesi, 15 GON
Ogrencilerle Ilgili Is ve Islemlerinin Yapilmasi (Evde Ozel Egitim Hizmetleri) 4. Ev Ortam1 Durum Tespit ve Degerlendirme Formu (EK-1),
5. Veli Sozlesmesi (EK-2),
6. Degerlendirme Kurulu raporu
il Ozel Egitim Hizmetleri Kurulunun Egitsel degerlendirme ve tanilama ile yerlestirme ve 1- Dilekge .
2. . o P s . 30 GUN
yerlestirme kararlarma yapilacak itirazlar 2-Ogrenci ve velisinin kimlik fotokopisi
3. Bilim ve Sanat Merkezi dgrenci yerlestirmesi igin yapilan ilkokul 1., 2. ve 3. sinilar igin yapilan |1- Dilekge (il Tanilama ve Smav Komisyonu) 5 GUN
Grup tarama ve bireysel degerlendirme sinavina yapilacak itirazlar
STRATEJI (BUTCE) SUBESI KAMU HIZMET STANDARTLARI
s ) . HIiZMETIN R .
N(') HIZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
1. Onay ( 1 Adet)
L ilkokul, Ortaokul ve Okul Oncesi Dogalgaz , Elektrik, Su ,ADSL ve Telefon Fatura Odemeleri § 82;“:? Zn:elt;j clgesi (4 Adet) 5 GON
4. Harcama Talimat:
5. Liste (2 Adet)
1.Yaz1 (1 Adet)
2.0nay (1 Adet)
3. Tutanak ( 1 Adet)
2. |Kantin ihaleleri, Harcamalar1 ve TEBBIS Sistemi ile ilgili is ve islemler : Sﬁ::ﬁ;de?];: dyealZ::;;itlkﬁ:i;)yonu utanag (1 Adet) 5 GUN
6. ilan ( 1 Adet)
7. ihale Komisyon onay1 ( 1 Adet)
8.0kul Gelir-Gider ile ilgili veri girislerinin yapilmasi
1-Odeme Emri
3. o ) 2-Onay 5 GUN
Genel Biitgeden gelen 6deneklerin I1 Ozel Idaresi ile Tige Koylere Hizmet Gotiirme Birlikleri 3-Liste
hesaplarina aktarimlarinin yapilmasi 4-Harcama Talimati
4. |Kamu Zarari ile ilgili is ve islemler 1.Defterdarlik Makami (Muhakemat Miidiirligii) yapilan yazigmalar. 7 GUN
TEMEL EGITIM SUBESI KAMU HIZMET STANDARTLARI
s ) . HIiZMETIN R .
N(') HIZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GECQ)
. - . 1. Diplomasin kaybeden vatandaslar mezun oldugu okuldan diploma 6rnegi alacak okul kapandiysa o okulun evraklari hangi okula devredilmisse o okuldan
Diploma Kayit Ornekleri ve . R . SRR O, e e : PR
Diploma Teyidi is dl[-J-lO-l-‘na“l_(?ylt Qmeglql ala}c.ak.ancak'c(?k Sslfl oku_l.de_l. bgl}tnmayanlar igin 11/ Ilge Milli Egitim Midiirliiklerine bagvurulacak ( Il Merkezi igin Il Milli egirim ) L
1 A . Midiirliigiine ilgedekiler igin Ilge Milli egirim Miidiirligiine bagvurucak ) 51IS GUNU
ve Islemlerinin Yapilmasi L ..
2. Kimlik fotokopisi
3 Dilekge
5 |Okul Tespit Komisyonu 1.Veli Dilekgesi , 2.Veli Niifus Kayit Ornegi, 3-Ogrencinin Ogenim Belgesi 5i$ GONU
3 |Sikayetve Talep Bagvurularin 1.Dilekge 15 GON
Degerlendirilmesi
1. Transkript belgesi
2. Belgeyi imzalayan kisinin ad1
3. Belgeyi imzalayanin Unvani
Apostil Islemlerinin Yapilmast 4. Belgeye basilan miihriin ait oldugu makamin ad1
4 | (Temel Egitim 5. Belgeyi diizenleyen Ulke adi. 1iS GUNU

Genel Miudiirligiine Bagh Okullar)

6. Tasdik edildigi yer.

7. Apostili diizenleyen makam

8. Apostili diizenleyen makamin miihrii ve kagesi
9. Apostili diizenleyen yetkilinin imzast




YUKSEKOGRETIM VE YURTDISI EGiTiM SUBESI BiRiMi HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1. [Vatandasin Talepleri ve Sikayetleri Dilekge 10 (is giinii)
Denklik islemi I¢in istenecek Belgeler;
1) Denklik basvurusu, e-Denklik modiilii izerinden ikametinin veya kayit yaptiracagi/kayith oldugu tiniversitenin bulundugu denklik merkezine yapilir.
2)- Bagvuru sahibi, denklik islemi i¢in bagvuru formunda belirtilen belgeleri eksiksiz olarak e-Denklik modiiliine(https://edenklik.meb.gov.tr/ web adresine)
tiirlerine gore ayri ayr yiikler ve randevu alarak randevu giin ve saatinde belgelerin onayli asillarini denklik merkezine sunar.
3)-Denklik bagvurusunda basvuru sahibi Denklik Belgesi Alacaklar i¢in Bagvuru Formunu (EK-1) eksiksiz doldurmak, 1slak imza ile imzalamak zorundadir
ayrica gerekli olan diger belgelerin temini, modiile yiiklenmesi ve denklik merkezine sunulmasi bagvuru sahibinin sorumlulugundadir. Denklik merkezine eksfk
evrak ve/\./e}fa onay ﬁunulma51 durumur{d:i basvuru u.id.e e:d-lhr v§ de{;e.rl.endlrllmez.. o o - o Denklik Belgesi e-denklik
4)- Denklik islemlerinde 18 yasindan kiigiik olanlar igin 6grenci velisinin veya vasisinin, yiiksekogretim kaydi igin yapilan bagvurularda ise kisinin sahsen R R
N P, o A . . Sisteminden Bagvuru Yapilan
bagvurusu esastir. Ancak kiginin sahsen bagvurusunun miimkiin olamamasi halinde bagvuru noterden alinan vekéletname ile yapilabilir.(Yurt disindan alman .
A . Randevu Saatinde
vekaletnamelerde 1512 sayili Noterlik Kanunu uyarinca konsolosluk onay1 aranir.) (Bakanligimiz goriisiine
Yurtdisindan Gelen ilkokul/Ortaokul ve Lise Cagindaki Ogrencilerin Ogrenim Belgelerine |5)- ilkgretim okullarina denkligi yapilacak olanlar igin; & sorus
2 o . . e i . . N sunulmasi durumunda
Denklik Islemlerinin Yapilmasi Yurt disindaki okullardan, yabanci uyruklu olup Tiirkiye’deki bityiikelgilikler tarafindan agilmis okullardan ve milletlerarasi 6zel ilkogretim okullarindan N |
R s N . : . Bakanhgimizdan gelecek cevab:
bulundugu egitim kademesine ait transkript/karne/ayrilma belgesi veya diploma, .
oy Lo .. yazi komisyonca yapilan
6)-Ortadgretim kurumlarina denkligi yapilacak olanlar igin; deerlendirme sonucuna gére
Ara siiflara denkligi yapilacaklar i¢in yurt disindaki ortadgretim diizeyindeki okullardan veya Tiirkiye’deki bityiikelgiliklerce agilmis ortadgretim diizeyindeki 8 - g
PRSP A i Lo X . - en geg ayni giinde)
okullardan veya ortadgretim diizeyindeki milletlerarasi okullardan alinan egitim kademesine ait onayli transkriptleri, karne ve ayrilma belgesi,
7)- Mezunlar i¢in yurt digindaki ortadgretim diizeyindeki okullardan veya Tiirkiye’deki biiyiikelgiliklerce agilmis ortadgretim diizeyindeki okullardan veya
ortadgretim diizeyindeki milletlerarasi okullardan alinan egitim kademesine ait onayh transkriptleri, karne, ayrilma belgesi istenir.
8)-Karnelerde bir iist sinifa gecip gegmedikleri belirtilmeyen 6grencilerden, bir iist sinifa gegtiklerine dair belge istenecek, istenen belgeyi getirmeyenler mevdut
belgedeki sinif seviyesine uygun denklik belgesi diizenlenir.
9)-Ogreniminin tamamini veya bir kismini uzaktan 6gretim yolu ile yapmis ve ara sinifa kayit yaptiracak olanlar i¢in okulun bulundugu iilkenin egitim
bakanligindan onaylanmus, 6grenim gordiigii egitim kademesine ait transkriptler ile son yila ait 6grenim belgesi,
10) -Tiirkiye’de yasayan Tiirk vatandaslar: harig, 6greniminin tamamini veya bir kismini uzaktan 6gretim yoluyla tamamlamis ve lise mezunu olanlardan
diplomasina ek olarak okulun bulundugu iilkenin egitim bakanhgindan yiiksekogretime gegis yapabilecegine dair belge,
11)- Yurt disindaki uluslararas: okullardan mezun durumunda olanlardan okulun bulundugu/bagli oldugu iilkenin egitim bakanhigindan yiiksekogretime gegis
yapabilecegine dair belge,
12)-Mezun durumda olanlar igin apostile iiye iilkelerden apostil, apostilin bulunmadig1 durumlarda veya apostil ityesi olmayan diger iilkelerden egitim bakanlig,
disisleri bakanlig1 ya da biiyiikelgilik/bagkonsolosluk onayli diploma/diploma almaya hak kazandigina dair belge,
13)- Denklik Merkezlerinde ilgili tilkeye ait resmi dil/dillere yeterliligi olan personel olmamasi halinde denklik talebinde bulunan kiginin 6grenim belgelerinin|
noter onayli terciimeleri istenir. Yurt disinda yapilan terciimelerde ise 1512 sayili Noterlik Kanunu uyarinca konsolosluk onay1,
14)T TC Klmllk bellgesg mavi ka.rt, }kamet izin Pelgesg gecici korum:jl belgesnl,.uluslararam koruma bagvuru sahibi kimlik belgesi, uluslararasi koruma statii Denklik Belgesi e-denklik
sahibi kimlik belgesi, vatansiz kisi kimlik belgesi ve pasaport belgelerinden biri, R R
R P [, . .. e . . . L Sisteminden Bagvuru Yapilan
15)- Gerekli goriilmesi halinde egitim gordigii iilkeye ait pasaport giris ve ¢ikig sayfalar veya egitim siiresince ilgili iilkede bulunduguna dair belge istenir. .
. . Jipe . Randevu Saatinde
16) Yerlesim Yeri Belgesi (Ikamet Belgesi) (Bakanligimiz goriisiine
Yurtdisindan Gelen ilkokul/Ortaokul ve Lise Cagindaki Ogrencilerin Ogrenim Belgelerine gimiz gorus
3 sunulmasi durumunda

Denklik islemlerinin Yapilmasi

Ozel durum kap basvuruda k isilerden istenen belgeler:

1-Savas, afet ve/veya siginma nedeniyle belgelerini ibraz edemeyenler,

2-“Uluslararasi Koruma Statiisii Sahibi Kimlik Belgesi” veya “Uluslararasi Koruma Bagvuru Sahibi Kimlik Belgesi” sahibi olanlar,
3-Mahkeme karariyla egitim tedbiri karar1 alinan kisilerin 6grenim belgeleri yok ise sadece bahse konu belgelerini yiiklemeleri yeterlidir.

Bunlara ek olarak asagida yer alan durumlar mevcut ise bunlarin da géz oniine alinarak eklenmesi;

1-18 yasindan kiigiikler i¢in anne/babasinin kimlik/pasaportu,

2-18 yasindan kiigiik olup da tiniversiteye kayit yaptiracaklar i¢in veli muvaffakatnamesinin ash ve onayl terciimesi(gerek varsa), tiniversite on kayit
belgesi/ogrenci belgesi,

3-Anne/babasi ayr1 olanlar igin 6grenci velayetinin bagvuru sahibinde olduguna dair velayetnamenin aslinin ve onayl terctimesi,

4-Evlenme, bosanma vb. nedenlerle 6grenim belgesi ile kimlik/pasaporttaki soyadinda degisiklik var ise evlilik clizdaninin ve/veya niifus kayit Srneginin
yiiklenmesi gerekmektedir.

Bakanhgimizdan gelecek cevabi
yazi komisyonca yapilan
degerlendirme sonucuna gére
en geg ayni giinde)




Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasima ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigmin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine
ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : [l Milli Egitim Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri : Adiyaman Valiligi
Isim :Ali TOSUN Isim : Mehmet TIGLI
Unvan : [l Milli Egitim Miidiirii Unvan : Vali Yardimeist
imza : imza

Adres: Alitas1 Mah. Atatiirk Bulvar1Yeni Hiikiimet Konag1 No:144/2 Kat:3/2 -Adiyaman Adres: Alitas1 Mah. Atatiirk Bulvar1Yeni Hiikiimet Konagi No:144/2 -Adiyaman

Tel : 0416 216 60 94 Tel: 0416 216 59 79

Faks: 0(416) 216 45 70 Faks: 0(416) 216 15 16

e-posta: adiyamanmem@meb.gov.tr e-posta: adiyaman@icisleri.gov.tr




