
02.01.2020 31.12.2020

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

1 Ücretsiz Ders Kitabı
2020-2021 Eğitim-Öğretim yılında İlköğretim ve Ortaöğretim okul/kurumlarında okutulacak ders kitapları  ile ilgili 

iş ve işlemlerin yürütülmesi.

Ders Kitapları ve 

Yayımlar
02.01.2020 10.01.2020

2
Genel Evrak İş ve 

İşlemleri

Müdürlüğümüze gelen her türlü evrakın teslim alınıp, zarflarının açılarak, birimlerine göre tasniflenmesi, imza 

karşılığında teslim alınan evrak için zimmet düzenlenmesi, evrakın merkez binamızda bulunan birimlere 

dağıtılması, vatandaşlarımızdan gelen dilekçelerin taranarak ilgili birimin evrak sistemine kaydının yapılması ve 

elden ve DYS üzerinden gelen, genel evrak ve arşivle ilgili yazışmaların yapılması.

İdari İşler 02.01.2020 30.12.2020

3

Öğretmenevleri 

Performans 

Değerlendirme 

Çalışmaları

Müdürlüğümüze bağlı öğretmenevi ve akşam sanat okulu müdürlüklerinin yıllık performans değerlendirme 

çalışmalarının yapılması. (Kâr-zarar durumları, yıllık doluluk oranları ve diğer istatistiki verilerinin derlenmesi).

Sosyal Tesisler ve 

İşletmeler 
02.01.2020 30.05.2020

4

Toplum Yararına 

Program kapsamında 

Personel İşleri

Bakanlığımız ile Aile, Çalışma ve Sosyal Hizmetler Bakanlığı arasında yapılan Toplum Yararına Program (TYP) 

Protokolü kapsamında illerden alınan talepler doğrultusunda okullarda görevlendirilecek temizlik ve özel güvenlik 

görevlisi personel işlemleri

İşyeri Sağlık ve 

Güvenlik Birimi 
02.01.2020 01.10.2020

5 İhale Yapılması İhtiyaçları ve birimlerden gelen talepler doğrultusunda mal ve hizmet alımı ihalelerini yapmak. Satın Alma 02.01.2020 31.12.2020

6 Mali İşler Taşınırlara ait sayım sonrası düzenlenen "Harcama Birimi Taşınır Yönetim Hesabı Cetvelinin", işlemleri Satın Alma 02.01.2020 31.12.2020

7 Taşınır Mal İşlemleri
Bakanlığımız merkez teşkilatı ihtiyacında kullanılmak üzere satın alınarak depoya konulan tüketim ve demirbaş 

malzemelerinin giriş ve çıkış işlemlerinin yapılması.
Satın Alma 02.01.2020 31.12.2020

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

• Bilgi Edinme kanunu kapsamında gelen başvuruların değerlendirilmesi

*Soru Önergeleri

• Alo 147 başvurularının değerlendirilmesi

COVİD 19 PANDEMİ SÜRECİNE DENK GELEN VE YAPILAMAYAN ÇALIŞMALARLA İLGİLİ OLARAK 

BAKANLIĞIMIZDAN GELECEK TALİMATLAR DOĞRULTUSUNDA CALIŞMALAR 

TAMAMLANACAKTIR.

T.C

ADIYAMAN MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

STRATEJİ GELİŞTİRME ŞUBESİ

2020 YILI İŞ TAKVİMİ

TÜM BİRİMLER YILBOYU

TÜM BİRİMLER

• CİMER başvuruları kapsamında ihbar, şikayet, istek ve bilgi edinme işlemleri

DESTEK 

HİZMETLERİ ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ



SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

8
Satın Alma ve Satış 

İşlemleri

Müdürlüğümüz ihtiyacında kullanılacak malzeme alımları ile malzemelerin bakım-onarımlarına ilişkin iş ve 

işlemlerin yapılması.
Satın Alma 02.01.2020 31.12.2020

9
Taşınır Kayıt ve 

Devir İşlemleri

Satın alınan ya da hibe edilen dayanıklı taşınırlara sicil numaralarının yazılması, kullanılmaz duruma gelenlerin 

kayıttan düşürülmesi, devredilenlerin ise devir işlemlerinin yapılması.
Satın Alma 02.01.2020 31.12.2020

10
Proje 

Değerlendirmeleri

Okullardaki güvenliğin arttırılmasına yönelik Bakanlığımıza bağlı okullarda "Güvenli Okul Projesi" kapsamında 

kamera altyapı sistemi kurulması ve kurulan sistemin Emniyet Genel Müdürlüğü Kent Güvenliği Yönetim 

Sistemine Entegrasyonu işlemlerinin yapılması.

Mali Hizmetler 02.01.2020 31.12.2020

11
Tahakkuk İş ve 

İşlemleri

Kiralama ve satın alma yoluyla yapılan aydınlatma, ısınma, onarım, taşıma ve benzeri hizmetlere ilişkin ödemelerin 

yapılması.
Mali Hizmetler 02.01.2020 31.12.2020

12 İhaleden Yasaklama
Genel Müdürlüğümüz ve bağlı taşra teşkilatında yapılan ihalelerle ilgili yasaklama onayı alınması ve yasaklama 

ilan giderinin ödenmesi.
Mali Hizmetler 02.01.2020 31.12.2020

13 Arşiv Kütüphanesi Kütüphaneye gönderilen eserlerin ayıklama ve demirbaş kayıtlarının yapılması.
Ders Kitapları ve 

Yayımlar
02.01.2020 31.12.2020

14 Döner sermaye işletmesi bulunan okul/ kurumların istatistik ve malî verilerine ilişkin listelerin hazırlanması. 02.01.2020 31.12.2020

15 Okul ve kurumlarda döner sermaye saymanı görevlendirilmesi ve kadro işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

16
Döner sermayesi olan okul ve kurumların mali süreçlerine ilişkin (DMIS) programı aracılığı ile raporlama 

işlemlerinin yürütülmesi.
02.01.2020 31.12.2020

17
İl Millî Eğitim Müdürlükleri bünyesindeki döner sermaye işletmelerinin MTSK Direksiyon Sınavları, SRC ve İş 

Makinaları Sınavları işlemleri
02.01.2020 31.12.2020

18 Döner sermayeli okul ve kurumların işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

19 Mali İşler

Açık öğretim okulları (ortaokul, lise, mesleki ve teknik açık öğretim, imam hatip lisesi) öğrencilerinin yeni kayıt, 

kayıt yenileme, sınav itiraz, diploma ücretlerini tahsil etmek ve gerekli durumlarda iadelerini yapmak. Merkezi 

Sistem Sınavları, protokol ve e- sınavların tahsilatı ve iadelerini yapmak. Sınavlarda görev alan personelin ve 

görevlendirilen kişilerin ücret ödeme işlemleri

Sosyal Tesisler ve 

İşletmeler  (MEB 

Döner Sermaye 

İşletmesi)

02.01.2020 31.12.2020

20

Mesleki Eğitime 

Yönelik Staj 

İşlemleri

3308 Sayılı Mesleki Eğitim Kanunu ve Esasları Hakkında Yönetmelik doğrultusunda (stajyer öğrenci) MEB Döner 

Sermaye İşletmesinin iş ve işlemlerini yapmak.

Sosyal Tesisler ve 

İşletmeler 
02.01.2020 31.12.2020

21 İhale İş ve İşlemleri Öğrenci Taşıma Uygulaması ihale iş ve işlemlerinin yapılması ile ilgili sürecin takibi.
Taşıma 

Hizmetleri
02.01.2020 31.12.2020

22 İhaleden Yasaklama Yapılan ihalelerle ilgili yasaklama onayı işlemleri
Taşıma 

Hizmetleri
02.01.2020 31.12.2020

23
Taşımalı Öğrenci 

Modülü

İlköğretim, Ortaöğretim ve Özel Eğitim Okul/Kurumları Öğrenci/Kursiyer/Velilerinin Öğrenci Taşıma Uygulaması 

kapsamında 2020-2021 Eğitim-Öğretim Yılında Millî Eğitim Bakanlığı Taşımalı Öğrenci Modülü veri tabanına 

girilmesi ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi.

Taşıma 

Hizmetleri
02.01.2020 31.12.2020

24
Öğrenci Taşıma 

Uygulaması 

İlköğretim/ortaöğretim taşıma ve yemek ödenekleri ile özel eğitim taşıma ödeneklerinin "Taşımalı Öğrenci 

Modülü" üzerinden ödeme işlemleri

Taşıma 

Hizmetleri
02.01.2020 31.12.2020

25
Okul Sağlığı 

Hizmetleri

Beyaz Bayrak, Beslenme Dostu Okullar Programı, Sağlıkla İlgili Fiziksel Uygunluk Karnesi, Okullarda Diyabet 

Eğitim Programı, Okul Kantinlerinin Denetimi ve Uyulacak Hijyen Kuralları, Okul Kantinlerindeki Gıda Satışına 

yönelik iş ve işlemlerin yürütülmesi.

İşyeri Sağlık ve 

Güvenlik Birimi 
02.01.2020 31.12.2020

27
Atık Yönetim 

Sistemi
Sıfır Atık Projesi işlemleri

İşyeri Sağlık ve 

Güvenlik Birimi 
02.01.2020 31.12.2020

28
İzleme ve 

Değerlendirme

Müdürlüğümüz okul ve kurumlarında yapılan iş sağlığı ve güvenliği faaliyetlerinin yıllık olarak izlenmesi ve 

raporlaştırılması.

İşyeri Sağlık ve 

Güvenlik Birimi 
02.01.2020 31.12.2020

29 Hizmetiçi Eğitim
2020 yılı (Sağlık, Güvenlik, Çevre ve İşçi İşlemlerinde çalışan personellere yönelik düzenlenen) Hizmet içi eğitim 

seminer/ kurslarla ilgili iş ve işlemlerin yapılması.

İşyeri Sağlık ve 

Güvenlik Birimi 
02.01.2020 31.12.2020

DESTEK 

HİZMETLERİ 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Millî Eğitim 

Bakanlığına Bağlı 

Okul ve Kurumların 

Döner Sermaye 

Faaliyetleri

Sosyal Tesisler ve 

İşletmeler 

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH



SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

30
Proje 

Değerlendirmeleri

Trafikte Sorumluluk Hareketi kapsamında gerçekleştirilen "İyi Dersler Şoför Amca" projesinin, ilgili 

kurum/kuruluşlarla iş birliği içerisinde yürütülmesine katkı sağlamak.

Taşıma 

Hizmetleri
02.01.2020 31.12.2020

31
Bakım Onarım 

İşlemleri
Kullanılacak malzeme alımları ile malzemelerin bakım-onarımlarının yapılmasına ilişkin iş ve işlemlerin yapılması. 02.01.2020 31.12.2020

32 Güvenlik Hizmetleri Kurum binalarının 24 saat esasına göre korunmasının sağlanması. 02.01.2020 31.12.2020

33
Tahakkuk İş ve 

İşlemleri

Taşıma Hizmetlerinden bildirilen İlköğretim/ortaöğretim taşıma ve yemek ödenekleri ile özel eğitim taşıma 

ödeneklerinin il/ilçe millî eğitim müdürlüklerinin hesaplarına göndermek.
Mali Hizmetler 02.01.2020 31.12.2020

34 Ücretsiz Ders Kitabı

İlköğretim ve Ortaöğretim Okul/Kurumları Öğrencilerine Ücretsiz Ders Kitabı Dağıtımı kapsamında 2020-2021 

Eğitim-Öğretim Yılında dağıtılacak ders kitaplarının Millî Eğitim Bakanlığı Bilişim Sistemleri (MEBBİS) veri 

tabanına girilmesi ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi.

Ders Kitapları ve 

Yayımlar
20.01.2020 31.01.2020

35 Ücretsiz Ders Kitabı
2020-2021 Eğitim-Öğretim yılında ücretsiz dağıtılmak üzere satın alınacak toplam İlköğretim ve Ortaöğretim ders 

kitabı ihtiyacının belirlenmesi ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi.

Ders Kitapları ve 

Yayımlar
03.02.2020 27.03.2020

36

Sivil Savunma İşleri, 

Tatbikat ve 

Uygulama

01-07 Mart Deprem Haftası kapsamında; personel ve öğrencilere, okul ve kurumlarda can ve mal kaybının en aza 

indirilmesi için alınan/alınacak tedbirler ile deprem ve yangın konularında eğitim verilmesi, kurum ve okulların 

planlı bir şekilde boşaltılarak önceden belirlenen açık alanlarda toplanmalarının sağlanması.

İşyeri Sağlık ve 

Güvenlik Birimi 
01.03.2020 31.03.2020

37 Arşiv Hizmetleri
Ayıklama ve İmha Komisyonu kurularak saklama süresi dolan evrakın uygunluk görüşü alınarak imhası, arşiv 

belgesi mahiyetindeki evraklarında kurum arşivinde muhafazası
İdari İşler 02.03.2020 31.12.2020

39 Ücretsiz Ders Kitabı

2020-2021 Eğitim-Öğretim yılında İlköğretim ve Ortaöğretim okul/kurumlarında okutulmak üzere satın alınan ders 

kitaplarının teslim noktası bazında dağıtım planlarının hazırlanarak ilgili yüklenicilere verilmesi ile ilgili iş ve 

işlemlerin yürütülmesi.

Ders Kitapları ve 

Yayımlar
25.05.2020 26.06.2020

40 Ücretsiz Ders Kitabı
2020-2021 Eğitim-Öğretim yılında İlköğretim ve Ortaöğretim okul/kurumlarında okutulacak ders kitaplarının, 

teslim noktalarından öğrencilere verilmek üzere, okullara dağıtımının yapılması ile ilgili iş ve işlemleri

Ders Kitapları ve 

Yayımlar
21.08.2020 04.09.2020

41 Ücretsiz Ders Kitabı

2020-2021 Eğitim-Öğretim yılında İlköğretim ve Ortaöğretim okul/kurumlarında okutulmak üzere satın alınacak 

ders kitaplarının okullara dağıtımını müteakip ortaya çıkabilecek ilave kitap ihtiyacının MEBBİS ortamında 

işlenmesi ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi.

Ders Kitapları ve 

Yayımlar
07.09.2020 30.10.2020

43
Spor Salonu İş ve 

İşlemleri

İlimiz okullarının sportif faaliyetlerinde kullanılmak üzere eğitim öğretim başladıktan sonra okullara her yıl 9 ay 

boyunca tahsis edilmesi işlemleri
İdari İşler 02.01.2020 30.06.2020

44
Sivil Savunma, Afet 

ve Acil Durum İşleri

13 Ekim Dünya Afet Riskleri Azaltma Günü kapsamında; doğal afetler, teknolojik kaynaklı tehlikeler ile KBRN 

(Kimyasal, Biyolojik, Radyolojik ve Nükleer Tehlikelerden Koruma ) eğitimleri verilmesi, afetlere ilişkin alınacak 

önlemler ve kurum riskleri göz önünde bulundurularak okul ve kurumlardaki öğrenci ve çalışanlara tatbikatların 

yaptırılması.

İşyeri Sağlık ve 

Güvenlik Birimi 
13.10.2020 30.10.2020

DESTEK 

HİZMETLERİ 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

İdari İşler 



45

Millî Eğitim 

Bakanlığına Bağlı 

Okul ve Kurumların 

Döner Sermaye 

Faaliyetleri

Döner sermaye işletmesi açma, kapatma ve sermaye tahsis, tenkis işlemlerinin yapılması ve Sayıştay Başkanlığı ile 

Hazine ve Maliye Bakanlığına bildirilmesi.

Sosyal Tesisler ve 

İşletmeler 
31.12.2020 31.12.2020

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

1

"Bir Fidan Bin Gelecek" projesi kapsamında İmam hatip ortaokulları ve Anadolu imam hatip liselerindeki 

ağaçlandırılabilecek alanların tespiti, belirlenen alanların ağaçlandırılması, ekolojik okul bahçelerinin 

oluşturulması.

02.01.2020 19.05.2020

2 Evliya Çelebi Ulusal Öğrenci Değişim Programının gerçekleştirilmesine yönelik iş ve işlemlerin yürütülmesi. 02.01.2020 31.05.2020

3
Sempozyum 

Düzenlenmesi
"Yedi Bölgeden Yedi Kıtaya" III. Uluslararası Anadolu İmam Hatip Liseleri Öğrenci Sempozyumu işlemleri 02.01.2020 12.06.2020

4
Sosyal ve Kültürel 

Etkinlikler

Uluslararası Anadolu imam hatip liselerindeki 80'i aşkın ülkeden yabancı uyruklu öğrenciler arasında Türkçe 

münazara etkinlikleri işlemleri
02.01.2020 14.06.2020

5 Proje İşleri "Evin Okula Yakınlaştırılması ve Değişen Anne Baba Rolleri" projesine yönelik iş ve işlemlerin yürütülmesi. Ar-Ge ve Projeler 02.01.2020 19.06.2020

6
Kurullar ve 

Toplantılar

2023 Eğitim Vizyonu kapsamında AİHL kültür dersleri zümre başkanları ile "Yeni nesil sorular", "Öğrenci koçluğu 

sistemi", "Üniversiteye hazırlık sürecinde rehberlik" konularına ilişkin  işlemler
02.01.2020 26.06.2020

7 Sosyal Etkinlikler
Hazırlık Dil Sınıfı Programı Uygulayan Proje Anadolu İmam Hatip Liseleri arası Yabancı Dil Şenliğinin 

düzenlenmesi.
02.01.2020 28.07.2020

8
Hedef 2020 Üniversiteye Hazırlık çalışmaları kapsamında AİHL son sınıf öğrencilerinin bir üst öğrenime geçiş 

sürecinde akademik destek ve rehberlik çalışmalarının yürütülmesi.
02.01.2020 31.07.2020

9 Öğrenci ve öğretmenlere yönelik ara ve yaz tatillerinde yabancı dil kamplarının düzenlenmesi. 02.01.2020 04.09.2020

10 Robotik ve Kodlama Atölyelerinin Kurulması işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

11
Sosyal ve Kültürel 

Etkinlikler
"Okuyan 7'ler" etkinliğinin okullar tarafından gerçekleştirilmesine yönelik iş ve işlemlerin yürütülmesi. 02.01.2020 31.12.2020

12
Eğitim ve Rehberlik 

İşleri
2023 Eğitim Vizyonu kapsamında "Akademik Koçluk" sisteminin okullarımızda yaygınlaştırılması işlemleri

Eğitim 

Politikaları 
02.01.2020 31.12.2020

13
Kurullar ve 

Toplantılar

Hafızların eğitim gördüğü AİHL'ler ile Geleneksel Görsel Sanatlar, Musiki, Spor programı uygulayan okulların 

müdürleri ile istişare toplantılarının gerçekleştirilmesi.

Eğitim 

Politikaları 
02.01.2020 31.12.2020

14
İzleme ve 

Değerlendirme
Anadolu imam hatip liseleri ve imam hatip ortaokullarına yönelik "Proje Bilgi Sistemi"işlemleri Ar-Ge ve Projeler 02.01.2020 31.12.2020

15
Çalışma toplantısı ve 

seminer
Örgün Eğitimle Birlikte Hafızlık Projesi uygulayan okul işlemleri 

İzleme ve 

Değerlendirme 
02.01.2020 31.12.2020

16
Sosyal ve Kültürel 

Etkinlikler

İmam Hatip Ortaokulları ve Liselerinde öğrenim gören öğrencilere yönelik; -    Kur'an-ı Kerim'i Güzel Okuma, -    

Hafızlık, -    Ezan ve Hutbe Okuma Yarışmaları, -    Arapça Bilgi Yarışması, -    Musiki Yarışmaları, -    7 Dilde 

Münazara Yarışmaları, -    Mesleki Bilgi Yarışması, -    Güreş Şampiyonası düzenlenmesi ve yarışmalarla ilgili 

yıllık izleme ve değerlendirme işlemleri

Eğitim 

Ortamlarının ve 

Öğrenme 

Süreçlerinin 

Geliştirilmesi 

02.01.2020 31.12.2020

17
Sosyal ve Kültürel 

Etkinlikler

"40 Ayet" , "40 Hadis" , "40 Şair 40 Şiir", "Müze ile Yerinde Eğitim", "Genç Fikirler Öğrenci Oturumları", 

"Münazara Etkinliği", "Türkiye Değer Ödülleri", "Uygulamalı İyilik Projesi", "Okul Komşuları Etkinlikleri", "İyilik 

Okulu Projesi", "Tam Kadro Spor Etkinlikleri, "Mesleki Uygulama Programı" ve "15 Temmuz Ruhuyla 

Sahnedeyiz" konulu tiyatro etkinlikleri

02.01.2020 31.12.2020

DESTEK 

HİZMETLERİ 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Sosyal ve Kültürel 

Etkinlikler

Eğitim İşleri

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

Eğitim ve 

Öğretim 

Eğitim 

Politikaları 

Ar-Ge ve Projeler 

DİN ÖĞRETİMİ 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ



18 Öğrenci İşleri Din Öğretimi Genel Müdürlüğüne bağlı okullara ait pansiyonlarda Valilik teklifleri ve kontenjan işlemleri
Öğrenci İşleri ve 

Sosyal Etkinlikler 
02.01.2020 31.12.2020

19
Yabancı uyruklu öğrencilerin kayıt, kabul, nakil, devlet parasız yatılılıklarının sağlanması ve diploma ile ilgili iş ve 

işlemlerinin yürütülmesi.

Eğitim ve 

Öğretim , Öğrenci 

İşleri ve Sosyal 

Etkinlikler 

02.01.2020 31.12.2020

20
Sosyal Kültürel 

Etkinlikler
Mesleki yarışmalar, Arapça Bilgi ve Etkinlik Yarışmaları, Türkiye Münazaraları yarışmalarının düzenlenmesi.

Eğitim 

Politikaları 
02.01.2020 01.05.2020

21 İmam Hatip Okulları Başarılı Örnekler Sergisinin düzenlenmesi ve Başarılı Örnekler Kılavuzunun hazırlanması. Ar-Ge ve Projeler 01.04.2020 19.06.2020

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

22 "Kadim Şehirler, Mukaddes Mekânlar" etkinliklerinin okullar tarafından gerçekleştirilmesine yönelik işlemler 01.04.2020 19.06.2020

23 Eğitim İşleri Din Öğretimi Genel Müdürlüğüne bağlı imam hatip okulları 2019-2020 eğitim ve öğretim yılsonu iş ve işlemleri 01.06.2020 30.06.2020

24
İzleme ve 

Değerlendirme

Din Öğretimi Genel Müdürlüğüne bağlı okullarda öğrenim gören öğrencilerin Yükseköğretim Kurumları 

Sınavlarındaki Başarı durumlarının izlenmesi

İzleme ve 

Değerlendirme 
03.08.2020 31.12.2020

25 Kardeş Okul İşleri
Ülkemizdeki okullarla yurtdışındaki okullar arasında gezi, ziyaret, kültürel program ve proje çalışmaları gibi 

faaliyetlerde koordine işlemleri

AVRUPA 

BİRLİĞİ VE DIŞ 

İLİŞKİLER

02.01.2020 31.12.2020

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

1 Eğitimler ve Kurslar Yaygın eğitim kurs programlarının hazırlanması ve güncellenme iş ve işlemleri
Eğitim 

Politikaları 
02.01.2020 31.12.2020

2 Proje İşleri
Suriyeli mülteci çocuk ve gençler için, yeni olanaklar sağlayan eğitim ortamlarıyla kaliteli eğitimin 

yaygınlaştırılmasına katkıda bulunmak amacıyla ELITE Projesi kapsamında iş ve işlemlerin yürütülmesi.

Göç ve Acil 

Durum Eğitim 
02.01.2020 31.12.2020

3 Protokol Çalışmaları Daha önceden yapılmış devam eden protokollerle ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi.
Sosyal Ortaklar 

ve Projeler 
02.01.2020 31.12.2020

4 Öğrenme Şenliği  Öğrenme Şenliği Faaliyeti işlemleri Sosyal Kültürel 02.01.2020 31.12.2020

5 Uzaktan Eğitim Yaygın eğitim kurs programlarının uzaktan eğitim yoluyla verilmesi ve başarılı olanların belgelendirilmesi işlemleri
Eğitim 

Politikaları 
02.01.2020 31.12.2020

6 Proje İşleri Ülkemizde tüm yabancı uyruklu öğrencilerin iş ve işlemleri ile ilgili çalışmaların yürütülmesi.
Göç ve Acil 

Durum Eğitim 
02.01.2020 01.06.2020

7 Eğitim İşleri
Okuma yazma çalışmaları kapsamında yürütülen Okuryazarlık Seferberliğine katılımı ve farkındalığı artırmak 

amacıyla kursiyerler arasında mektup/kompozisyon/öykü vb. yarışmalar düzenlenmesi.

Sosyal Kültürel 

Eğitimler ve 
02.01.2020 31.06.2020

8 Saha Ziyaretleri
İlimizde Bulunan Geçici Koruma Altındaki Suriyeliler için Türkçe Dil Eğitimi ve Meslekî Erişiminin Artırılması 

Projesi kapsamında illerde yürütülen eğitim hizmetlerinin yerinde izleme ve değerlendirme işlemleri

Sosyal Ortaklar 

ve Projeler 
02.01.2020 01.08.2020

9 Saha Ziyaretleri
Türkiye'de Geçici Koruma Kapsamındaki Suriyeliler için Nitelikli Eğitim ve Geçim Kaynağı Desteği Projesi 

kapsamında proje illerinde izleme ve değerlendirme faaliyetlerinin yapılması.

Sosyal Ortaklar 

ve Projeler 
02.01.2020 01.09.2020

10
İyi uygulama 

örnekleri
 "Hayat Boyu Öğrenmede İyi Uygulama Örnekleri" iş ve işlemleri

İzleme ve 

Değerlendirme 
03.08.2020 31.12.2020

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

1
Muhakemat 

Hizmetleri

Müdürlüğün taraf olduğu adli ve idari davalarda, tahkim yargılanmasında ve icra işlemlerinde Müdürlüğü temsil 

etmek, dava ve icra işlemlerini takip ve anlaşmazlıkları önleyici hukuki tedbirleri zamanında almak.

Hukuk Davaları  -

İdari Davalar 
02.01.2020 31.12.2020

2
Arabuluculuk 

İşlemleri

7036 sayılı İş Mahkemeleri Kanunu ile 6325 sayılı Hukuk Uyuşmazlıklarında Arabuluculuk Kanunu kapsamındaki 

Arabuluculuk işlemleri

Hukuk Davaları  -

İdari Davalar 
02.01.2020 31.12.2020

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

HUKUK 

HİZMETLERİ 

HAYAT BOYU 

ÖĞRENME ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ

DİN ÖĞRETİMİ 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

DİN ÖĞRETİMİ 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Öğrenci İşleri ve 

Sosyal Etkinlikler 

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH



SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

1 Taşınmaz İşlemleri Taşınmazlarla ile ilgili olarak; Plan, Kamulaştırma, Tahsis, Kiralama, Ön/Kesin İzin, İrtifak vb. iş ve işlemleri Coğrafi Bilgi 02.01.2020 31.12.2020

2
Yeni Tip Proje 

Üretimi

Eğitim ortamlarının geliştirilmesi amacıyla, 5 adet eğitim yapısı için (spor lisesi, güzel sanatlar lisesi, küçük tip 

bilim ve sanat merkezi, turizm otelcilik mesleki ve teknik anadolu lisesi, mesleki eğitim merkezi) proje işlemleri
Ar-Ge ve Projeler 02.01.2020 31.12.2020

3 Okullarımızın büyük onarım ve tadilat işlerine ait ödenekleri iş ve işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

3

Eğitim tesislerinin depreme karşı tahkiklerinin yapılması veya yaptırılması ve güçlendirilecek eğitim tesislerinin 

tespit edilerek güçlendirme projeleri; güçlendirilmesi uygun bulunmayan eğitim binalarının yıkım kararları iş ve 

işlemleri

02.01.2020 31.12.2020

4
Temel Eğitim Kurumları 

Yapım Programı
2020 Yılı Temel Eğitim Kurumları Yapım Programı (Okul Öncesi ve İlkokul)  iş ve işlemleri

Yatırımlar ve Kamu 

Özel İş Birliği 
02.01.2020 14.02.2020

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

1 Mali İşler İşletmelerde beceri eğitimi ve staj için devlet katkısının işletmelere ödenmesi ile ilgili iş ve işlemler
Eğitim 

Politikaları 
02.01.2020 31.12.2020

2 Mesleki ve teknik eğitimde uygulanan alan ve dalların sadeleştirilmesi. 02.01.2020 31.12.2020

3
Mesleki ve teknik eğitim alan ve dal programlarının güncel sektörel ihtiyaçlara ve ulusal meslek standartlarına 

uygun bir şekilde revizyonunun yapılması.
02.01.2020 31.12.2020

4 Toplantı Yapılması Mesleki ve teknik eğitim alan ve dal programları üstünde sektör istişare toplantıları yapılması. 02.01.2020 30.06.2020

5 Eylem Planları Mesleki Eğitim Haritasında yer alan verilerin güncelliğinin sağlanması. 02.01.2020 31.12.2020

6 Mesleki ve Teknik Eğitim Kurumları Kalite Güvencesi Yönergesi kapsamında okulların dış değerlendirmesi 02.01.2020 31.12.2020

7 Öz değerlendirme ve dış değerlendirmesi yapılan tüm MTE okul/kurumlarına geri bildirim sağlanacaktır. 02.01.2020 31.12.2020

8 2023 Vizyonu
Patent, faydalı model ve tasarım konularında farkındalık oluşturularak mesleki ve teknik eğitim kurumları 

tarafından başvuru yapılması teşvik edilecektir.
02.01.2020 31.12.2020

9 Burs İşleri
MTEGM ile resmi /özel kurum/kuruluşlarla yapılan protokol kapsamında öğrencilere burs verilmesiyle ilgili iş ve 

işlemlerin gerçekleştirilmesi.
02.01.2020 31.12.2020

10 Proje İşleri
Mesleki ve Teknik Eğitim Kurumlarında öğrenim gören öğrencilere yönelik "Meslek Lisesi Öğrencileri 

Ailelerimizle Buluşuyor" projesinin gerçekleştirilmesine ilişkin iş ve işlemlerin yürütülmesi.
02.01.2020 31.12.2020

11 Kültür ve Tanıtım Her yıl, mesleki ve teknik eğitim kurumlarında üretilen ürünlerin sergileneceği bir fuar düzenlenmesine ilişkin işler 02.01.2020 31.12.2020

12 Eğitim İşleri
Mesleki ve Teknik Eğitime ilgiyi artırmak amacıyla Ulusal ve Uluslararası 14. MEB Robot Yarışması 

düzenlenmesine ilişkin iş ve işlemlerin yürütülmesi.
02.01.2020 31.12.2020

13 Mevzuat İşleri
Mesleki ve Teknik ortaöğretim okul/kurumlarında 2020-2021 eğitim öğretim yılı için hazırlanacak olan alana geçiş, 

tercih ve yerleştirme e- kılavuzu ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi.
02.01.2020 31.12.2020

14
Protokol hazırlama 

ve yürütme

MEB-MTEGM ile kurum ve kuruluşlar arasında öğretmenlerin yeterliliklerinin geliştirilmesi, başarılı öğrencilere 

burs ve staj imkânı sunulması, alan öğrencilerinin yeterliliklerinin arttırılarak sektörde istihdamının sağlanması, 

mezun olan öğrencilerin yükseköğretime ve iş piyasasına yönlendirilmesi, atölye ve meslek dersi öğretmenlerine ve 

öğrencilerine sektörde meydana gelen teknolojik gelişmelerin aktarılması amacıyla sektör iş birliği protokolleri 

yürütülecektir.

Sosyal Ortaklar 

ve Projeler 
02.01.2020 31.12.2020

15 Eğitim İşleri

Ortaöğretime Geçiş Tercih ve Yerleştirme Kılavuzu doğrultusunda Anadolu Teknik ve Anadolu Meslek 

Programları ile Çok Programlı Anadolu Liselerinin ilgili programlarına yeni kayıt olacak öğrencilerin okul 

kontenjanlarının belirlenmesine yönelik iş ve işlemlerinin yürütülmesi.

Öğrenci İşleri ve 

Sosyal Etkinlikler 
02.01.2020 31.12.2020

16
İzleme ve 

Değerlendirme

Mesleki ve teknik ortaöğretim kurumları mezunlarının izlenmesi amacıyla uygulamaya konulan e-mezun web 

sayfası (http://emezun.meb.gov.tr) ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi.

İzleme ve 

Değerlendirme 
02.01.2020 31.12.2020

17
İzleme ve 

Değerlendirme

Mesleki ve Teknik Eğitim Genel Müdürlüğüne bağlı okul/kurumlarda öğrenim gören öğrencilerin devamsızlıkların 

önlenmesi amacıyla 17.02.2017 tarihli ve 2057687 sayılı yazı doğrultusunda il, ilçe ve okul müdürlüklerince 

yapılan çalışmalar ile e-okul verilerinin analizine dayalı olarak öğrencilerin okula devam durumları ile ilgili izleme 

ve değerlendirme çalışmalarının yapılması.

İzleme ve 

Değerlendirme 
02.01.2020 31.12.2020

Programlar ve 

Öğretim 

Materyalleri 

Kalite Geliştirme 

Öğrenci İşleri ve 

Sosyal Etkinlikler 

Kalite Güvence 

Sistemi

Çalıştay 

Düzenlenmesi

MESLEKİ VE 

TEKNİK EĞİTİM 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

Yapı İşleri 

İNŞAAT VE EMLAK 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
Yapım (İnşaat) İşleri

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH



18
İzleme ve 

Değerlendirme

30.03.2007 tarihli ve 2007/30 sayılı Genelge, 15.05.2017 tarihli ve 2017/16 sayılı Genelge ile 02.06.2016 tarihli ve 

6108689 sayılı yazı doğrultusunda mesleki ve teknik eğitimin tanıtılması, mesleki ve teknik eğitime yönlendirme ve 

rehberlik çalışmalarının izlenmesi ve değerlendirilmesi.

İzleme ve 

Değerlendirme 
02.01.2020 31.12.2020

19
Plan ve program 

İşleri

MTE ortaöğretim okul ve eklentilerinin açılması, kapatılması ve dönüştürülmesi ile ilgili iş ve işlemlerin 

yürütülmesi. 
02.01.2020 31.12.2020

20
Plan ve program 

işleri

Mesleki ve teknik ortaöğretim kurumlarında 20202021 eğitim ve öğretim yılında faaliyete geçecek olan program 

türü, alan ve dal açılması veya kapatılmasına ilişkin iş ve işlemlerin yapılması "Millî Eğitim Bakanlığı Kurum 

Açma, Kapatma ve Ad Verme Yönetmeliği" ile İl İstihdam Kurulu Kararları doğrultusunda Valiliklerden gelen 

teklifler değerlendirilerek Makam Onayı alınması Valiliklere ve İlgili Birimlere duyuru yapılarak elektronik 

ortamda MEBBİS Devlet Kurumları Modülüne işlenmesi

02.01.2020 31.12.2020

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

21
Plan ve program 

İşleri

MTE ortaöğretim kurum binalarının tahsis, taşınma, kiralama ve devirlerine ilişkin görüş bildirilmesi. Valilik ten 

gelen teklifler değerlendirilerek İnşaat ve Emlak Dairesi Başkanlığına görüş bildirilmesi.

Eğitim Ortamları 

ve Öğrenme 

Süreçlerinin 

02.01.2020 31.12.2020

22
Kalite Güvence 

Sistemi

Mesleki ve Teknik Eğitim Kurumları Kalite Güvencesi Yönergesi kapsamında öz değerlendirmenin tüm okullarda 

etkin bir şekilde uygulanmasının sağlanması.
Kalite Geliştirme 01.06.2020 01.09.2020

23
Protokol Süreç 

İzleme

Millî Eğitim Bakanlığı Mesleki ve Teknik Eğitim Genel Müdürlüğü ile imzalanan protokollere ait verilerin 

hazırlanması.
22.06.2020 26.06.2020

24
Protokol Süreç 

İzleme

Millî Eğitim Bakanlığı Mesleki ve Teknik Eğitim Genel Müdürlüğü ile imzalanan protokollere ait verilerin 

hazırlanması.
28.12.2020 31.12.2020

25 Kardeş Okul İşleri
Ülkemizdeki okullarla yurtdışındaki okullar arasında gezi, ziyaret, kültürel program ve proje çalışmaları gibi 

faaliyetlerde koordine işlemlerini yürütmek.

AVRUPA 

BİRLİĞİ VE DIŞ 

İLİŞKİLER

02.01.2020 31.12.2020

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

1
İzleme ve 

Değerlendirme
Pansiyon ve burs hizmetlerinin izlenip değerlendirilmesi. 02.01.2020 29.05.2020

2 Sosyal İşler
Öğrenci pansiyonlarının konaklama kalitesinin artırılmasına yönelik çalışmaların yapılması, fiziki ortamlara ilişkin 

standartların güvenlik, hijyen ve konfor şartları dikkate alınarak geliştirilmesi.
02.01.2020 31.12.2020

3 Sosyal İşler Yurdumun Değerleri konulu okul pansiyonlarındaki sosyal etkinliklerin yapılması. 02.01.2020 29.05.2020

4 Eğitim İşleri
Genel Müdürlüğümüze bağlı okul türlerine ait kontenjan dağılımının öğrencilerin tercihleri ve ülkenin güncel ve 

gelecekteki ihtiyaçları dikkate alınarak planlanması.
02.01.2020 31.12.2020

5 Sosyal İşler

Müdürlüğümüze bağlı okullarda; kamu kurum ve kuruluşlarının, üniversitelerin, sivil toplum kuruluşlarının ve 

araştırmacıların yapacakları ulusal ve uluslararası araştırma faaliyetleri ile yarışma ve sosyal etkinlik izin 

taleplerinin değerlendirilmesi ve uygun görülenlere izin verilmesi.

02.01.2020 31.12.2020

6 Eğitim İşleri
2020-2021 eğitim ve öğretim yılında Anadolu liseleri, fen liseleri ve sosyal bilimler liselerinin 9'uncu ve hazırlık 

sınıflarına alınacak öğrenci kontenjanlarının belirlenmesi.
02.01.2020 29.06.2020

7 Bilim Kampı
Genel Müdürlüğümüze bağlı özel program ve proje uygulayan eğitim kurumlarının katılımıyla (proje okulları) IV. 

Ulusal Bilim Kampı işlemleri
02.01.2020 30.06.2020

8 Eğitim İşleri
Anadolu, fen, sosyal bilimler liselerinin ad değişikliği tekliflerinin değerlendirilmesi ve gerekli işlemlerin 

yapılması.
02.01.2020 31.12.2020

9 Eğitim İşleri Anadolu, fen, sosyal bilimler liselerinin açılması ve kapatılması. 02.01.2020 31.12.2020

10 2019-2020 eğitim ve öğretim yılı II. döneminin başlaması.

11 2019-2020 ikinci ara tatili 06.04.2020 10.04.2020

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

Öğrenci 

Pansiyonları ve 

Burslar 

Öğrenci İşleri ve 

Sosyal Etkinlikler 

Eğitim Ortamları, 

Öğrenme 

Süreçleri, Özel 

Program ve Proje 

Uygulayan Eğitim 

Kurumları 

Öğrenci İşleri ve 

Sosyal Etkinlikler 
Eğitim İşleri

03.02.2020

ORTAÖĞRETİM 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

Sosyal Ortaklar 

ve Projeler 

MESLEKİ VE 

TEKNİK EĞİTİM 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

MESLEKİ VE 

TEKNİK EĞİTİM 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ



12
2020-2021    eğitim ve öğretim yılı çalışma takvimi ile 2021-    2022 eğitim ve öğretim yılı başlangıcına ait takvimi 

hazırlama işlemleri
20.04.2020 01.06.2020

13 Eğitim İşleri
Özel program ve proje uygulayan eğitim kurumlarının öğretmen atama ve yönetici görevlendirmelerine ilişkin 

taleplerin valiliklerin teklifleri doğrultusunda değerlendirilerek Personel Genel Müdürlüğüne iletilmesi.
Eğitim Ortamları,  04.05.2020 01.09.2020

14 Eğitim İşleri 2020-2021 eğitim ve öğretim yılı sonu iş ve işlemleri
Öğrenci İşleri ve 

Sosyal Etkinlikler 
01.06.2020 29.06.2020

15
Proje 

Değerlendirmeleri
Özel program ve proje uygulayan eğitim kurumlarınca (proje okulları) yürütülen proje işlemleri Eğitim Ortamları, 01.06.2020 31.12.2020

16 Eğitim İşleri 2019-2020 eğitim ve öğretim yılı II. döneminin yıl sonu değerlendirme işlemleri
Öğrenci İşleri ve 

Sosyal Etkinlikler 

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

18 Eğitim İşleri Yükseköğretim Kurumları Sınavı (YKS) sonuçlarının izlenmesi
İzleme ve 

Değerlendirme 
01.07.2020 31.12.2020

19 Eğitim İşleri
Temel eğitimden ortaöğretime geçiş sistemi kapsamında herhangi bir örgün ortaöğretim kurumuna yerleşemeyen 

öğrencilerin nakil ve yerleştirme komisyonlarınca örgün eğitim kurumlarına yerleştirilmesi.

Öğrenci İşleri ve 

Sosyal Etkinlikler 
01.09.2020 30.09.2020

20 Sosyal İşler

Okul müdürlükleri tarafından 2020 yılı İlköğretim ve Ortaöğretim Kurumları Bursluluk Sınavını kazanan ve 

öğrenimlerine devam eden öğrencilerin "Bursluluk Sınavına Başvuru Belgelerinin kontrol edilerek bursluluğa kayıt 

başvurularının alınması.

01.09.2020 30.09.2020

21 Sosyal İşler

Okul müdürlükleri tarafından 2020 yılı İlköğretim ve Ortaöğretim Kurumları Bursluluk Sınavını kazanan 

öğrencilerden; başvuru şartlarını taşıyanların e-okul sistemi üzerinden "onay" butonunun işaretlenmesi, başvuru 

şartlarını taşımayanların e-okul sistemi üzerinden "İptal Edildi" butonu işaretlenerek onay/iptal işlemleri

01.10.2020 02.10.2020

22 Kardeş Okul İşleri
Ülkemizdeki okullarla yurtdışındaki okullar arasında gezi, ziyaret, kültürel program ve proje çalışmaları gibi 

faaliyetlerde koordine işlemlerini yürütmek.

AVRUPA 

BİRLİĞİ 
02.01.2020 31.12.2020

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

1
Mesleki Gelişim 

Programı

Talep edilen veya ihtiyaç duyulan yeni hizmet içi eğitim faaliyetlerine ait standart eğitim programlarının 

hazırlanması
02.01.2020 31.12.2020

2 Program Hazırlama Hizmet içi standart eğitim programlarının izlenmesi, güncellenmesi ve geliştirilmesi. 02.01.2020 31.12.2020

3 Materyal Hazırlama Uzaktan hizmet içi eğitim kapsamında yapılacak eğitimlere ilişkin işlemler 02.01.2020 31.12.2020

4
2020 yılı öğretmenlerin merkezi hizmet içi eğitim planında yer alan faaliyetlerin gerçekleştirilmesi ile ilgili iş ve 

işlemlerinin yürütülmesi.
02.01.2020 31.12.2020

5 Atanacak olan/atanan aday öğretmenlerin yetiştirme programlarının yürütülmesi. 02.01.2020 31.12.2020

6 Anket Uygulaması
TALIS (Teaching and Learning International Survey -Uluslarararası Öğretme ve Öğrenme Anketi)  anket çalışması 

işlemleri
Ar-Ge ve Projeler 02.01.2020 31.12.2020

7
Adaylık Kaldırma 

Sınavı

Millî Eğitim Bakanlığı bünyesine atanan öğretmenlerin (sözleşmeli/kadrolu) adaylık iş ve işlemleri sonucu yapılan 

Adaylık Kaldırma Sınavı (AKS) süreci ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi.

Öğretmen 

Yeterlikleri 
02.01.2020 31.12.2020

8 Müdürlüğümüz birimlerinden 2021 Yılı Hizmet içi Eğitim Planı tekliflerinin istenilmesi. 15.07.2020 30.08.2020

9 2021 Yılı Öğretmenlerin Hizmet içi Eğitim Planının hazırlanması, yayımlanması. 01.09.2020 15.10.2020

10 Kurs Düzenlenmesi
Aday Öğretmen Performans Değerlendirme Eğitici Eğitimi Kursu Bakanlığımıza bağlı okul/kurumlarda görev 

yapan öğretmen ve okul müdürlerinden resen seçilenlere eğitim verilmesi işlemleri

Öğretmen 

Yeterlikleri 
17.08.2020 21.08.2020

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

Mesleki Gelişim 

Programı

Mesleki Gelişimi 

Destekleme ve 

Mesleki Gelişim 

Programı

ÖĞRETMEN 

YETİŞTİRME VE 

GELİŞTİRME ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ

Mesleki Gelişimi 

Destekleme ve 

İzleme 

Öğrenci İşleri ve 

Sosyal Etkinlikler 
Eğitim İşleri

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

Öğrenci 

Pansiyonları ve 

Burslar 

19.06.2020

ORTAÖĞRETİM 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

ORTAÖĞRETİM 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ



SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

1 Eğitimler ve Kurslar 30 Eylül 2019 tarihinde başlatılan destekleme ve yetiştirme kursları iş ve işlemlerinin takibinin yapılması.
Sınav Yönetimi 

Moral 
02.01.2020 07.06.2020

2 PISA 2021 Uluslararası Öğrenci Değerlendirme Programı (PISA)  2021 işlemleri
Veri Analizi İzleme ve 

Değerlendirme 
15.04.2020 15.05.2020

3 Eğitimler ve Kurslar
Destekleme ve yetiştirme kursları yaz dönemi kurs merkezi başvurularının alınması ve il/ilçe millî eğitim 

müdürlüklerince onaylanması.
08.06.2020 14.06.2020

4 Eğitimler ve Kurslar
Yaz dönemi kursları öğretmen başvurularının alınması. Ücretli öğretmen başvurularının il/ilçe millî eğitim 

müdürlüklerince onaylanması.
15.06.2020 21.06.2020

5 Eğitimler ve Kurslar Destekleme ve yetiştirme kursları yaz dönemi öğrenci başvurularının alınması. 22.06.2020 28.06.2020

6 Eğitimler ve Kurslar Destekleme ve yetiştirme kursları yaz dönemi kurs sınıflarının oluşturulması. 29.06.2020 03.07.2020

7 Eğitimler ve Kurslar Destekleme ve yetiştirme kursları yaz dönemi kurslarının başlaması. 04.07.2020 28.08.2020

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ 

1 Eğitim İşleri
Özel eğitim ihtiyacı olan öğrencilere yönelik erken çocukluk dönemi (0-36 aylık)eğitim hizmetinin 

yaygınlaştırılması.
02.01.2020 31.12.2020

2 Eğitim İşleri
Özel eğitim okulları ile özel eğitim sınıflarında görevlendirilecek norm fazlası öğretmenler için özel eğitim alanına 

yönelik eğitici eğitimi çalışmaları yapılması.
02.01.2020 31.12.2020

3 2023 Vizyonu
Özel eğitim ihtiyacı olan öğrencilere sunulan hizmetlerin yaygınlaştırılması, geliştirilmesi için yerel yönetimlerle 

işbirliği yapılmasına yönelik çalışmaların yürütülmesi.
02.01.2020 31.12.2020

4
Kültür ve Tanıtım 

İşleri

10-16 Mayıs Engelliler Haftası ve 3 Aralık Dünya Engelliler Günü etkinlikleri kapsamında özel eğitim okulları 

öğrencilerinin hazırladığı eserlerin sergilenmesi.
02.01.2020 10.12.2020

5 Eğitim İşleri Özel eğitim okul/kurumlarının erişilebilirlik kapasitesinin artırılmasına yönelik çalışmaların yapılması. 02.01.2020 31.12.2020

6 Eğitim İşleri Özel eğitim uygulama okullarında bulunan uygulama evlerini standart hale getirme çalışmaları. 02.01.2020 31.12.2020

7
İzleme ve 

Değerlendirme

Özel eğitim okul ve kurumlarının mevcut durumlarının, yeterliliklerinin ve temel sorunlarının araştırılarak izleme 

ve değerlendirme raporları hazırlanması çalışmalarının yürütülmesi.
02.01.2020 31.07.2020

8
İzleme ve 

Değerlendirme

Kurum performanslarının "Performans Formları" doğrultusunda izlenmesi ve değerlendirilmesi, değerlendirme 

raporları hazırlanması çalışmalarının yürütülmesi.
02.01.2020 31.07.2020

9
Anlaşmalar, Sözleşmeler, 

Protokoller

MEB-İŞKUR iş birliği ile özel eğitim meslek okullarında eğitim gören öğrencilerin staja yönlendirilmesi ve 

mezunlara istihdam sağlanması çalışmaları
02.01.2020 31.12.2020

10 Personel İşleri Bilim ve sanat merkezlerine öğretmen seçme süreci ile ilgili iş ve işlemlerin yürütülmesi. 02.01.2020 31.12.2020

11 Bilim ve sanat merkezi açılması ile ilgiliişlemler 02.01.2020 31.12.2020

12 Kamu ve özel kurum ve kuruluşlarla proje ve protokoller aracılığıyla iş birlikleri yürütülmesi. 02.01.2020 31.12.2020

13 Bilim Sanat Merkezlerine Yeni Atölyeler Açılması işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

15 Dijital İçerik Hazırlama Eğitim ortamlarında şiddetin önlenmesine yönelik işlemler 02.01.2020 31.12.2020

16 AR-GE Çalışmaları Bağımlılıkla mücadele çalışmaları kapsamında "Okulda Bağımlılığa Müdahale Programı" işlemleri 02.01.2020 30.06.2020

17 Sosyal etkinlikler
Özel eğitim ihtiyacı olan öğrencilere yönelik bilimsel, kültürel, sanatsal veya sportif alanlarda belirlenen alan için 

Türkiye geneli faaliyetler düzenlenmesi.

Özel Eğitim ve 

Kaynaştırma D.Bşk.
02.01.2020 31.12.2020

18 Proje İşleri

Sunulan özel eğitim hizmetlerinin kalitesini arttırarak, özel eğitim ihtiyacı olan öğrencilerin topluma 

entegrasyonunu sağlamak amacıyla Bütünleştirme Eğitimi İçin Özel Eğitim Hizmetlerinin Kalitesinin Artırılması 

Hibe Programı kapsamında proje iş ve işlemleri

Ar-Ge ve Projeler 02.01.2020 31.12.2020

19 Eğitim İşleri
Özel eğitim okulu açılması ile ilgili taleplerin değerlendirilerek özellikle okul öncesi eğitimde okullaşma oranının 

artırılması işlemleri

Özel Eğitim ve 

Kaynaştırma Dairesi 

Başkanlığı

02.01.2020 31.12.2020

20 Eğitim İşleri Tercih danışmanlığına ilişkin iş ve işlemlerin yürütülmesi Rehberlik Hizmetleri 01.03.2020 01.09.2020

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

Sınav Yönetimi 

Moral 

Motivasyon ve 

Rehberlik 

ÖLÇME 

DEĞERLENDİRME 

VE SINAV 

HİZMETLERİ ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ

Eğitim 

Politikaları 

İzleme ve 

Değerlendirme 

Özel 

Yeteneklilerin 

Geliştirilmesi 

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

Rehberlik 

Hizmetleri 

ÖZEL EĞİTİM VE 

REHBERLİK 

HİZMETLERİ ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ

Eğitim İşleri



21

15 Temmuz Demokrasi 

ve Millî Birlik Günü 

Anma Etkinlikleri

'Vatan sevgisine engel yoktur'', isimli resim sergisi düzenlenmesi.(81 İl'den gelen eserler). 10.05.2020 16.05.2020

22 Eğitim İşleri
Özel eğitim ihtiyacı olan öğrencilerin ortaöğretim kademesinde hizmet veren yatılı özel eğitim meslek lisesine 

yerleştirilmesi ile ilgili gerekli iş ve işlemlerin yürütülmesi.
01.06.2020 30.09.2020

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

1 Mevzuat İşleri
İlkokul, ortaokul, orta-öğretim ve özeleğitim okullarına işyeri açma ve çalışma ruhsatı ile kurum açma izni 

verilmesi (2 Eylül'den sonra verilen izinler sonraki eğitim öğretim dönemi için geçerlidir.) işlemlerinin yapılması

Okullar Daire 

Başkanlığı
02.01.2020 31.12.2020

2 Mevzuat İşleri Özel anaokulu işyeri açma ve çalışma ruhsatı ile kurum açma izni verilmesi işlemlerinin yapılması 02.01.2020 31.12.2020

3 Mevzuat İşleri Özel anaokulu, ilkokul, ortaokul, orta-öğretim ve özel eğitim okullarının kurum nakli onayı ile ilgili işlemler 02.01.2020 31.12.2020

4 Eğitim İşleri
Özel anaokulu, ilkokul, ortaokul, orta-öğretim ve özel eğitim okullarının yerleşim ve kontenjan değişikliği onayı ile 

ilgili işlemlerin yapılması
02.01.2020 31.12.2020

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

5 Eğitim İşleri Özel anaokulu, ilkokul, ortaokul, orta-öğretim ve özeleğitim okullarının kurucu temsilcisi değişikliği onayı işleri 02.01.2020 31.12.2020

6 Eğitim İşleri Özel anaokulu, ilkokul, ortaokul, orta-öğretim ve özel eğitim okullarının şirket nevi değişikliği ile ilgili onay işleri 02.01.2020 31.12.2020

7 Mevzuat İşleri Özel anaokulu, ilkokul, ortaokul, orta-öğretim ve özel eğitim okullarının özel okul ile ilgili işlemlerin yapılması 02.01.2020 31.12.2020

8 Eğitim İşleri
Özel anaokulu, ilkokul, ortaokul, orta-öğretim ve özel eğitim okullarının yabancı uyruklu eğitim personelinin ön 

izin onayı ile ilgili işlemlerinin yapılması
02.01.2020 31.12.2020

9 Mevzuat İşleri Özel anaokulu, ilkokul, ortaokul, orta-öğretim ve özeleğitim okullarının isim değişikliği ile ilgili işlemler 02.01.2020 31.12.2020

10 Eğitim İşleri Milletlerarası özel öğretim okullarının açılış teklifine ilişkin iş ve işlemlerin yapılması. 02.01.2020 31.12.2020

11 Eğitim İşleri Özel okul öğretim programları ve haftalık ders çizelgelerinin onaylanması teklifi işlemlerinin yapılması.
Öğretim Programları 

Daire Başkanlığı
02.01.2020 31.12.2020

12 Kurum İşlemleri
Özel öğretim kursları, özel çeşitli kurslar, hizmet içi eğitim merkezleri ve uzaktan öğretim kurumları ile özel 

öğrenci barınma hizmeti veren kurumlarla ilgili açılış, devir, nakil, kapanış, görüş, denetim vb. işlemleri
02.01.2020 31.12.2020

13 Bilgi Sistemleri

Özel Eğitim ve rehabilitasyon merkezlerinde destek alan engelli bireylerin izleme ve denetim ile kamu 

kaynaklarının etkin kullanımının temin edilmesi amacıyla söz konusu kurumlara biyometrik kimlik doğrulama 

sistemlerinin kullanılmasının sağlanmasına yönelik iş ve işlemlerin yapılması.

02.01.2020 31.12.2020

14 Burs İşleri

Millî Eğitim Bakanlığına bağlı Resmi okullarda iken Yatılılık, Bursluluk Sosyal Yardımlar ve okul Pansiyonları 

Yönetmeliğinin 5'inci maddesinin ikinci bendinin a, b, c fıkraları kapsamında özel okullara nakil gelen öğrencilerin 

burs ödeme iş ve işlemlerinin yapılması

02.01.2020 31.12.2020

15 Eğitim İşleri
Özel Okullar her yıl Türk Lirası olarak tespit edilen ücretlerin Ocak ayından itibaren mayıs ayının sonuna kadar 

ücret ilanlarının MEBBİS sistemine işleyerek alınan çıktının bir örneğinin ilan edilmesi işlemlerinin yapılması
02.01.2020 31.05.2020

16 Eğitimler ve Kurslar
Özel Ulaştırma Hizmetleri Mesleki Eğitim ve Geliştirme Kursları, Özel İş Makineleri Operatörlük Kurslarının 

sınavlarının yapılması.
02.01.2020 31.12.2020

17 Hizmet İçi Eğitim

Özel Motorlu Taşıt Sürücü Kursu direksiyon eğitimi dersi uygulama sınav sorumlusu belgesi olan sınav 

yapıcılardan Özel Motorlu Taşıt Sürücüleri Kursu Yönetmeliği'nin 31/A maddesi gereğince hizmet içi eğitimi 

almamış olanlara eğitimlerin verilmesi

02.01.2020 31.12.2020

ÖZEL ÖĞRETİM 

KURUMLARI ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ

Trafik ve Sürücü 

Eğitimleri Daire 

Başkanlığı

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

Yaygın Eğitim ve 

Barınma 

Hizmetleri Daire 

Başkanlığı

Araştırma, 

Geliştirme, 

Projeler ve 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı

ÖZEL ÖĞRETİM 

KURUMLARI ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

Okullar Daire 

Başkanlığı

Özel Eğitim ve 

Kaynaştırma 

Dairesi 

Başkanlığı

ÖZEL EĞİTİM VE 

REHBERLİK 

HİZMETLERİ ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ



18 Eğitim İşleri

Millî Eğitim Bakanlığı ile İstanbul Ticaret Üniversitesi Rektörlüğü arasında okul öncesi ve ilkokul öğrencilerine 

yönelik trafik bilinci kazandırılması, trafik kurallarını öğretmek, trafik bilinci ve kültürünü oluşturmak, trafik 

bilincine olan duyarlılıklarını arttırmak amacıyla Trafikte Küçük Hata Yoktur adlı tiyatro gösteri işlemleri

02.01.2020 01.06.2020

19 Eğitim İşleri
2019-2020 eğitim öğretim yılı için Özel Okullarda Eğitim ve Öğretim Desteği kapsamında öğrenim gören 

öğrenciler ile OSB içi ve dışı özel mesleki teknik okullarında öğrenim gören öğrencilerin 2'nci taksit ödemeleri
01.02.2020 28.02.2020

20
Eğitim Öğretim 

Desteği

2019-2020 eğitim öğretim yılı için Özel Okullarda Eğitim ve Öğretim Desteği kapsamında öğrenim gören 

öğrenciler ile OSB içi ve dışı özel mesleki teknik okullarında öğrenim gören öğrencilerin 3'üncü taksit 

ödemelerinin yapılması.

01.06.2020 30.06.2020

21
Eğitim Öğretim 

Desteği

2020-2021 eğitim öğretim yılında için Özel Okullarda Eğitim ve Öğretim Desteği kapsamında öğrenim gören 

öğrencilerin ve OSB içi ve dışı özel mesleki ve teknik eğitim okullarında öğrenim gören öğrencilerin 1'inci taksit 

ödemelerinin yapılması.

01.11.2020 30.11.2010

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

1
Atama ve Yer 

Değiştirmeler
Öğretmenlerin Yarıyıl Tatili Mazerete Bağlı Yer Değiştirme İşlemleri Öğretmen Atama 02.01.2020 03.02.2020

2 Maarif müfettişlerinin isteğe ve özür durumuna bağlı yer değiştirme işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

3
İlgili Kanun ve yönetmelikler kapsamında yapılan sosyal nitelikli atamalar; -Engelli personel istihdamı -

Korunmaya muhtaç çocukların istihdamı - Şehit ve gazi yakınlarının istihdamı işlemleri
02.01.2020 31.12.2020

4 Özelleştirme uygulamaları sonucu ihtiyaç fazlası personeli iş ve işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

5
Taşra Teşkilatı eğitim ve öğretim hizmetleri sınıfı dışındaki hizmet sınıflarında görev yapan personelin mazerete 

bağlı iller arası yer değişikliği işlemleri
02.01.2020 31.12.2020

6
Bakanlığımıza bağlı eğitim kurumlarındaki norm kadro uygulamasına yönelik iş ve işlemleri belirlenmiş takvime 

uygun olarak yürütülmesi.
Özlük ve Kadro 02.01.2020 31.12.2020

7 Kadro ve pozisyon değişimine yönelik iş ve işlemler Özlük ve Kadro 02.01.2020 31.12.2020

8 Hizmet İçi Eğitim Öğretmen dışındaki personelin hizmet içi eğitim faaliyetlerine yönelik iş ve işlemler Eğitim 02.01.2020 31.12.2020

9
Atama ve Yer 

Değiştirmeler
İlk Atama iş ve işlemleri Öğretmen Atama 02.01.2020 31.12.2020

10 Disiplin İşlemleri İl, ilçe Disiplin ve  Üst Disiplin Kurulu işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

11 Disiplin İşlemleri İnceleme, soruşturma, ödül, ceza ve etik ile ilgili işlemler 02.01.2020 31.12.2020

12
Atama ve Yer 

Değiştirmeler
Öğretmenlerin il içi, iller arası isteğe ve zorunlu çalışma yükümlülüğüne bağlı yer değiştirme işlemleri Öğretmen Atama 01.05.2020 30.06.2020

13 Sendika ve konfederasyonların üye sayılarının belirlenmesine yönelik iş ve işlemler
İdari İşler ve 

Sosyal Ortaklar 
15.05.2020 30.05.2020

14 Eğitim Kurumları yöneticileri yer değiştirme işlemleri 01.06.2020 01.07.2020

15
Eğitim ve öğretim hizmetleri sınıfı dışındaki hizmet sınıflarında görev yapan personelin iller arası isteğe bağlı yer 

değişikliği işlemleri
01.06.2020 31.07.2020

16 Eğitim Kurumları yöneticileri isteğe bağlı yer değiştirme işlemleri 01.07.2020 31.07.2020

17
Atama ve Yer 

Değiştirmeler
Öğretmenlerin Yaz Tatili Mazerete Bağlı Yer Değiştirme İşlemleri Öğretmen Atama 01.07.2020 30.08.2020

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

Merkez Atama 

Disiplin 

Merkez Atama 

ÖZEL ÖĞRETİM 

KURUMLARI ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ

Personel İşleri

Personel İşleri

PERSONEL ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ

Trafik ve Sürücü 

Eğitimleri Daire 

Başkanlığı

Araştırma, 

Geliştirme, 

Projeler ve 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH



1
Kamu Zararı İcmal 

Formu

2007/02 sayılı Genelgenin "Kamu Zararının Takibi" başlıklı (B) maddesinin 5'inci fıkrasına istinaden, İl millî 

eğitim müdürlüklerince her yıl Aralık ayı sonu itibariyle düzenlenecek kamu zararı icmal formunun Strateji 

Geliştirme Başkanlığına gönderilmesine ilişkin iş ve işlemlerin yapılması

02.01.2020 30.01.2020

2 Bütçe Kesin Hesabı Bakanlık Bütçe Kesin Hesabının hazırlanmasına ilişkin iş ve işlemlerin yapılması 02.01.2020 15.05.2020

3 Harcamalar
4734 sayılı Kamu İhale Kanunun 21/f ve 22/d maddeleri gereğince yapılan mal, hizmet ve yapım harcamalarının 

her ayın 10'unda toplu olarak alınarak Millî Eğitim Bakanlığı internet sayfasında yayımlanmasına ilişkin işlemler
02.01.2020 31.12.2020

4 Harcama Programı Ayrıntılı harcama programının hazırlanması ve konsolide edilmesine ilişkin iş ve işlemlerin yapılması 02.01.2020 30.01.2020

5 Harcamaların Takibi
4734 sayılı Kamu İhale Kanununun 62. maddesinin ı bendine göre 21/f ve 22/d maddelerine göre yapılacak 

harcamaların takibi ve % 10'luk aşım için Kamu İhale Kurumundan izin alınmasına ilişkin iş ve işlemleri
02.01.2020 31.12.2020

6 Okul Pansiyonları

Millî Eğitim Bakanlığı Okul Pansiyonları Kanununun 13. maddesi uyarınca, pansiyon ücretlerinden kesilen ve 

Merkez Saymanlık Müdürlüğünde toplanan % 12'lerle ilgili ödeneğin, dairelerin ihtiyaçları doğrultusunda 

dağıtımının yapılması konusundaki ilişkin iş ve işlemlerin yapılması

02.01.2020 31.12.2020

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

7 Kamu Zararları
Kamu Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul ve Esaslar Hakkındaki Yönetmelik kapsamında, taşra teşkilatımızın kamu 

zararı, kamu alacağına ilişkin iş ve işlemlerin e-alacak projesi kapsamında MEBBİS üzerinden yapılması.
02.01.2020 31.12.2020

8 Merkez Harcamaları Bakanlığımız merkez harcama birimlerinden gelen ödenek gönderme belgesi ve tenkis belgesi işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

9 Ön Mali Kontrol Taahhüt evrakı ve sözleşme tasarılarının kontrolüne ilişkin iş ve işlemlerin yapılması 02.01.2020 31.12.2020

10 Ön Mali Kontrol Sözleşmeli personel sayısı ve sözleşmelerinin kontrolü ilişkin iş ve işlemlerin yapılması 02.01.2020 31.12.2020

11 Ön Mali Kontrol Kadro dağılım cetvellerinin kontrolü işlemlerinin yapılması 02.01.2020 31.12.20202

12 Ön Mali Kontrol Seyyar Görev Tazminatı Cetvellerinin kontrolüne ilişkin iş ve işlemlerin yapılmasıı 02.01.2020 31.12.2020

13 Ön Mali Kontrol Geçici işçi pozisyonlarının kontrolüne ilişkin iş ve işlemlerin yapılması 02.01.2020 31.12.2020

14 Okul-Aile Birliği Okul-Aile Birliği Yönetmeliğiyle ilgili iş ve işlemlerin yapılması. 02.01.2020 31.12.2020

15 Sayıştay 2019 yılı Sayıştay Taslak Denetim Raporu ve 2018 yılı Sayıştay Denetim Raporuna ilişkin iş ve işlemler 02.01.2020 31.12.2020

16 Taşınır
İdare taşınır mal yönetim hesabı icmal cetveli ve idare taşınır mal yönetim ayrıntılı hesap cetvelinin Maliye 

Bakanlığına gönderilmesine ilişkin iş ve işlemlerin yapılması.
02.01.2020 15.05.2020

17 Taşınır Taşınır Mal Yönetmeliğiyle ilgili iş ve işlemlerin yapılması. 02.01.2020 31.12.2020

18 Taşınır
İdare taşınır mal yönetim hesabı icmal cetveli ve idare taşınır mal yönetim ayrıntılı hesap cetvelinin Sayıştay 

Başkanlığına gönderilmesi.
02.01.2020 28.02.2020

19 İç Kontrol Bakanlık İç Kontrol Eylem Planında yer alan eylemlerin gerçekleştirilmesi. 02.01.2020 31.12.2020

20 Hizmet Standartları
Hizmet standartları tablosunun mevzuatlarda yapılan değişiklikler dikkate alınarak incelenmesi ve gerekli 

güncellemelere ilişkin iş ve işlemlerin yapılması

İdari ve Mali İşler 

Daire Başkanlığı
02.01.2020 31.12.2020

21 Standart Dosya Planı
Cumhurbaşkanlığı Devlet Arşivleri Başkanlığının denetim raporu kapsamında Standart Dosya Planı Ugulaması 

çalışmalarının yürütülmesine ilişkin iş ve işlemlerin yapılması.

İdari ve Mali İşler 

Daire Başkanlığı
02.01.2020 31.12.2020

22

İl bilgi notlarının 

hazırlanması, 

güncellenmesi

İl bilgi notlarının İstatistik Bilgi Sistemi (İBS) modülüne aktarımı ve güncelleme çalışmalarına ilişkin iş ve 

işlemlerin yapılması.

İstatistik ve 

Performans 

Yönetimi Daire 

Başkanlığı

02.01.2020 31.12.2020

23 Plan ve Program 11. Kalkınma Planı koordinasyonu, takibi ile ilgili iş ve işlemlerin yapılması 02.01.2020 31.12.2020

24 Eğitimler ve Kurslar

Millî Eğitim Bakanlığına bağlı İl, İlçe Millî Eğitim Müdürlükleri ile Okul ve Kurumlarının Stratejik Plan 

çalışmaları ve Faaliyet Raporu çalışmaları için eğitim verilmesi ve danışmanlık yapılması, kurs düzenlenmesine 

ilişkin iş ve işlemlerin yapılması

02.01.2020 31.12.2020

Stratejik 

Planlama ve 

Yönetim Daire 

Başkanlığı

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

STRATEJİ 

GELİŞTİRME ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ

Bütçe Daire 

Başkanlığı

STRATEJİ 

GELİŞTİRME ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ

Bütçe Daire 

Başkanlığı

İç Kontrol Daire 

Başkanlığı



25

Diğer Bakanlık, Kurum, Kuruluşların koordinasyonunda hazırlanan strateji belgeleri ve eylem planlarında MEB'in 

sorumlu olduğu maddelerle ilgili MEB'de yapılan çalışmaların raporlanarak strateji belgeleri ve eylem planlarının 

izleme değerlendirme dönemlerinde Bakanlık, Kurum, Kuruluşlara gönderilmesi ve üniversiteler ile YÖK Stratejik 

Planlarının takibinin yapılmasına ilişkin iş ve işlemlerin yapılması.

02.01.2020 31.12.2020

26 Millî Eğitim Bakanlığı 2019-2023 Stratejik Planına İlişkin çalışmalara ilişkin iş ve işlemlerin yapılması 02.01.2020 31.12.2020

27 Eylem Planları
5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununa göre Genel Bütçeli İdareler ve Özel Bütçeli İdarelere 

ilişkin Eylem Planları ve benzeri iş ve işlemlerin yapılması.
02.01.2020 31.12.2020

28
Plan ve Program 

İşleri

Diğer kurum ve kuruluşlar tarafından hazırlanan paydaş anketleri çalışmalarının yürütülmesi ve bu kapsamda 

Bakanlığımız faaliyetlerine yönelik olarak anket hazırlama işlemlerinin yapılması.
02.01.2020 31.12.2020

30
Plan ve Program 

İşleri

Gizli yazışmalara ilişkin iş ve işlemler ile gizlilik içeren eylem planları ve uygulama planlarının yürütülmesine 

ilişkin iş ve işlemlerin yapılması.

Stratejik 

Planlama ve 

Yönetim Daire 

02.01.2020 31.12.2020

31 Yatırım
2019 yılı yatırımlarının 4. Dönem Gerçekleşme Durum Raporunun Strateji ve Bütçe Başkanlığına gönderilmesine 

ilişkin iş ve işlemlerin yapılması.
02.01.2020 31.01.2020

32 TEFBİS
TEFBİS sistemine yeni eklenen okul ihtiyaç listesi ve okul yapımı ile ilgili Hayırsever Modulünün yıl boyunca iş 

ve işlemlerinin takibine ilişkin iş ve işlemlerin yapılması.
02.01.2020 31.12.2020

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

33 TEFBİS

Bakanlığımıza bağlı resmi okullarımızın, okul aile birliklerince her türlü kaynaktan elde edilen gelir ve giderler için 

yapılan harcamalar, yine Bakanlığımıza bağlı resmi okullarımızın bünyesinde yer alan okul öncesinde anasınıfı 

bulunan ve bu anasınıflarına kayıtlı olan öğrencilerden elde edilen öz bakım ücretleri gelir ve giderleri için yapılan 

harcamaları gerçekleştiği yıl içinde TEFBİS sisteminde ilgili Okul Aile Birliği modülüne ve Okul Öncesi 

Modülüne kayıt ilişkin iş ve işlemlerin yapılması. (Öğretmenevleri ve Akşam Sanat Okulları hariç)

02.01.2020 31.12.2020

34 TEFBİS
Bakanlığımıza bağlı resmi okullarımızdan resmi yazı ile gelen devreden bakiye, veri aktarım talepleri, şifre verme 

ve yetkilendirme gibi e-posta ve telefon ile gelen sistem ve diğer soru ve sorunlara ilişkin iş ve işlemler
02.01.2020 31.12.2020

35 TEFBİS

Bakanlığımıza bağlı resmi okullarımızın, Avrupa Birliği Bakanlığı Eğitim ve Gençlik Programları Başkanlığı, 

Türkiye Ulusal Ajansı tarafından koordine edilerek 2014 yılında uygulanmaya başlanılan ve 2020 yılına kadar 

devam edecek olan ERASMUS projeleri, Bakanlığımız Hayat Boyu Öğrenme Genel Müdürlüğünce koordine 

edilen COMENIUS projelerine dâhil edilen kurumlarımız ve elde edilen proje bedelleri, Ulusal ve Uluslararası 

kurum kuruluşlardan (UNICEF vb.) elde edilen gelir ve gider harcamalarını ayrı bir hesapta takip ederek 

gerçekleştiği yıl içinde veya proje sonuçlandığında TEFBİS sistemine Okullar Modülüne kayıt iş ve işlemlerinin 

yapılması

02.01.2020 31.12.2020

36 TEFBİS
Bakanlığımıza bağlı resmi okullarımızın, Okul Aile Birliği modülüne yeni yılın Tahmini Bütçe gelir ve gider 

işlemlerini girmesi ve ilçe mem ve il mem tarafından onaylama iş ve işlemlerinin yapılması.
02.01.2020 01.03.2020

37 Kurs Düzenlenmesi
Türkiye Büyük Millet Meclisi Başkanlığı, Cumhurbaşkanlığı ve diğer Bakanlıklardan Bakanlığımıza gönderilen 

yazılı soru önergeleri iş ve işlemlerini Bakanlık adına koordine etmek ve cevaplarının hazırlanması 

Koordinasyon 

Daire Başkanlığı
02.01.2020 31.12.2020

38

2019-2020 eğitim-öğretim yılı eğitim istatistiklerinin toplanması, derlenmesi ve geliştirilmesinde Bakanlık merkez, 

taşra teşkilâtı ve bağlı kuruluşlarının istatistik verileriyle ilgili Bakanlık birimleri ve TÜİK ile gerekli koordinasyon 

ve işbirliğinin sağlanmasına ilişkin iş ve işlemlerin yapılması

03.01.2020 04.09.2020

39 2020-2021 eğitim-öğretim yılı eğitim istatistiklerinin toplanması, derlenmesi 03.01.2020 04.09.2020

40
Millî Eğitim Bakanlığı Stratejik Planı 2019 yılı gerçekleşmelerinin veri girişlerinin yapılması, izleme ve 

değerlendirme raporunun hazırlanması.
06.01.2020 27.03.2020

41 Millî Eğitim Bakanlığı Stratejik Planı kapsamında 2020 yılı için planlanan faaliyetlere ilişkin veri girişleri 06.01.2020 31.01.2020

42
İl Millî Eğitim Müdürlükleri Stratejik Planlarının 2019 yılı gerçekleşme durumlarına ilişkin verilerin ve izleme ve 

değerlendirme raporunun Strateji Geliştirme Başkanlığına iletilmesine ilişkin iş ve işlemlerin yapılması.
27.01.2020 28.02.2020

Resmi İstatistik 

Hazırlık Süreci

İzleme ve 

Değerlendirme

Ar-Ge Kalite ve 

İzleme Daire 

Başkanlığı

STRATEJİ 

GELİŞTİRME ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ

Stratejik 

Planlama ve 

Yönetim Daire 

Başkanlığı

Plan ve Program 

İşleri

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

İstatistik ve 

Performans 

Yönetimi Daire 

Başkanlığı

STRATEJİ 

GELİŞTİRME ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ



43 Yatırım
2020 Yılı Yatırım Programı'nda yer alan toplu projelerin detaylandırılarak Bakan Onayı ile yürürlüğe konulmasına  

ilişkin iş ve işlemlerin yapılması.

Yatırım Daire 

Başkanlığı
01.02.2020 15.02.2020

44 Yatırım
2020 Yılı Yatırım Programı'nda yer alan projelerin incelenmesi ve yanlış-doğru cetvelinin, Strateji ve Bütçe 

Başkanlığına gönderilmesine ilişkin iş ve işlemlerin yapılması
16.02.2020 28.02.2020

45 Yatırım
2020 Yılı Yatırımlarının I. Dönem Gerçekleşme Durum Raporu'nun, Strateji ve Bütçe Başkanlığına gönderilmesine 

ilişkin iş ve işlemlerin yapılması
01.03.2020 31.03.2020

46 Bütçe Hazırlıkları
Orta Vadeli Program, Orta Vadeli Mali Plan, Bütçe Hazırlama Rehberi ile Bakanlığımız standartları doğrultusunda 

bütçe hazırlıklarının ve gerçekleştirilmesinin sağlanmasına ilişkin iş ve işlemlerin yapılması.

Bütçe Daire 

Başkanlığı
15.05.2020 30.06.2020

47 Yatırım
2020 Yılı Yatırımlarının II. Dönem Gerçekleşme Durum Raporu'nun, Strateji ve Bütçe Başkanlığına 

gönderilmesine ilişkin iş ve işlemlerin yapılması.
01.06.2020 30.06.2020

48 Yatırım
2020 Yılı Yatırımlarının III. Dönem Gerçekleşme Durum Raporu'nun, Strateji ve Bütçe Başkanlığına 

gönderilmesine ilişkin iş ve işlemlerin yapılması.
01.07.2020 31.07.2020

49 TEFBİS

Bakanlığımıza bağlı resmi okullarımızın, Okul idaresi, okul aile birliği yönetmeliğince yeni seçilen okul aile birliği 

yönetimi ile başlayacak olan eğitim öğretim yılına girmeden birlik hesaplarının Banka, TEFBİS sistemi ve işletme 

defterindeki güncel hesapların kontrolünün sağlaması ve ilgililere ilan edilmesine ilişkin iş ve işlemlerin yapılması.

01.09.2020 31.10.2020

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

47 Yatırım
2020 Yılı Yatırımlarının II. Dönem Gerçekleşme Durum Raporu'nun, Strateji ve Bütçe Başkanlığına 

gönderilmesine ilişkin iş ve işlemlerin yapılması.
01.06.2020 30.06.2020

48 Yatırım
2020 Yılı Yatırımlarının III. Dönem Gerçekleşme Durum Raporu'nun, Strateji ve Bütçe Başkanlığına 

gönderilmesine ilişkin iş ve işlemlerin yapılması.
01.07.2020 31.07.2020

49 TEFBİS

Bakanlığımıza bağlı resmi okullarımızın, Okul idaresi, okul aile birliği yönetmeliğince yeni seçilen okul aile birliği 

yönetimi ile başlayacak olan eğitim öğretim yılına girmeden birlik hesaplarının Banka, TEFBİS sistemi ve işletme 

defterindeki güncel hesapların kontrolünün sağlaması ve ilgililere ilan edilmesine ilişkin iş ve işlemlerin yapılması.

01.09.2020 31.10.2020

50
Tanıtım ve Yayın 

İşleri
2021 Yılı İş Takviminin hazırlanması 

Stratejik 

Planlama ve 

Yönetim Daire 

15.09.2020 31.12.2020

51 TEFBİS

Okul Aile Birlikleri Modülünden kantin kiracısına ait bilgileri her yıl kira artış veya azalış durumuna göre sözleşme 

başlama ve bitiş tarihleri ile diğer değişen bilgilere göre modüle veri girişini tüm resmi okullar tarafından 

yapılmasına ilişkin iş ve işlemlerin yapılmasıa yaptırmak

01.10.2020 31.11.2020

52 YATIRIM
2021 Yılı Yatırım Programı için, Strateji ve Bütçe Başkanlığına, bütçe tasarısına intikal edecek şekilde yatırım 

projeleri ile ilgili ödeneklerin vizesinin alınmasına ilişkin iş ve işlemlerin yapılması
01.10.2020 31.10.2020

53
Resmi İstatistik 

Hazırlık Süreci

2020-2021 eğitim öğretim dönemi eğitim istatistiklerinin MEBBİS kapsamında sorgu modülünden elde edilmesi, 

tasnif edilmesi ve yayına hazır hale getirilmesi.

İstatistik ve 

Performans 

Yönetimi Daire 

Başkanlığı

01.11.2020 31.12.2020

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

1

Denetim, İnceleme, 

Soruşturma ve 

Araştırma

Gelen ihbar, şikâyet, müracaat ve taleplerle ilgili olarak ön inceleme, inceleme ve soruşturma iş ve işlemlerin 

yapılması.

İnceleme ve 

Soruşturma 
02.01.2020 31.12.2020

2
İzleme ve 

Değerlendirme

Okul ve kurumların genel denetimi sonucunda tespit edilen hususlar doğrultusunda denetlenen kurumlarca 

uygulanma durumunun sahada denetlenmesi, 

İzleme ve 

Değerlendirme 
02.01.2020 31.12.2020

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

Yatırım Daire 

Başkanlığı

Yatırım Daire 

Başkanlığı

Yatırım Daire 

Başkanlığı

MAARİF 

MÜFETTİŞLERİ 

KOORDİNATÖRÜ

Yatırım Daire 

Başkanlığı

STRATEJİ 

GELİŞTİRME ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ

STRATEJİ 

GELİŞTİRME ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH



SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

1
Okul açma ve 

kapatma
Okul açma ve kapatma işlemleri Eğitim 02.01.2020 31.12.2020

2

"Şehitlerimiz İçin 

Fidan Dikim 

Etkinliği"

Öğrencilerde ağaç ve orman sevgisini geliştirmek, fidan dikme alışkanlığı kazandırmak, ormancılığın tanıtımına 

katkı sağlamak, çevreye duyarlı bir birey olarak yetişmesini sağlamak ve toplumda çevre koruma konusunda 

farkındalığı artırmak amacıyla şehitlerimiz için fidan dikim etkinliği işlemleri

Öğrenci İşleri ve 

Sosyal Etkinlikler 
02.01.2020 31.03.2020

3 Proje İşleri

Minik Tema, Yavru TEMA, Ortaokul TEMA Projesi: Öğrenci seviyelerine göre, "Minik TEMA, Yavru TEMA ve 

Ortaokul TEMA" programlarını uygulayarak; erozyonu önleme, toprak, doğa ve doğal varlıkları koruma ile çevre 

konularında çocukları bilinçlendirmek, edindikleri bilgileri hayata geçirmelerini sağlamak ve çocuklarda ekolojik 

okuryazarlığı işlemleri

02.01.2020 31.12.2020

4 Proje İşleri Sağlıklı Adımlar Projesi (Ocak-Haziran 2020) işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

5 Proje İşleri Erken Çocukluk Eğitimine Erişim ve Kalitenin Artırılması Projesi 02.01.2020 31.12.2020

6 Burs İşleri İlgili okullarda e-burs sistemi üzerinden, burslu öğrencilerle ilgili yapılamayan iş ve işlemlerin yapılması.
Yurtlar ve 

Pansiyonlar 
02.01.2020 31.12.2020

SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

7 Proje İşleri Eğlenerek Hareket Edelim Sağlıklı Beslenelim Projesi işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

8 Proje İşleri Can Dostları Hareketi-Trafik Eğitimi Projesi işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

9 Proje İşleri Su Elçileri Eğitimi Sürdürülebilirlik Projesi işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

10 Proje İşleri Gelecek İçin Geri Dönüşüm (Çevko Çocuk Projesi)  işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

11 Proje İşleri Depreme Hazır Bir Türkiye İçin Önceliğimiz Güven, Sorumluluğumuz Güvence Projesi işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

12 Proje İşleri Yemekte Denge Eğitim Projesi işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

13 Proje İşleri Sağlıklı Adımlar Projesi işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

14 Proje İşleri Dijital Kanatlarımız Projesi işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

15 Eğitim İşleri Yatılı bölge ortaokullarının açma kapama, ad verme ve kontenjan işlemlerinin yürütülmesi. 02.01.2020 31.12.2020

16 Burs İşleri Geçmiş yıllarda çeşitli nedenlerle burs ücretini alamayan öğrencilerin işlemleri 02.01.2020 31.12.2020

17
Sunulan Hizmetlerin 

Değerlendirilmesi
Okul Öncesi Eğitim ve İlköğretim Kurumları Standartları Sisteminde yer alan algısal yarar anketleri işlemleri Geliştirilme 23.03.2020 03.07.2020

18 Hizmet İçi Eğitim Tarım işçisi aile çocuklarının eğitime erişimlerinin sağlanması işlemleri 20.04.2020 22.04.2020

20
Mevcut Durum 

Tespiti

Okul Öncesi Eğitim ve İlköğretim Kurumları Standartları Sisteminin okul mevcut durum veri girişlerinin okul 

yöneticileri tarafından yapılması işlemleri
18.05.2020 03.07.2020

19
İzleme ve 

Değerlendirme
2019-2020 Yılı İYEP İzleme ve Değerlendirme Raporunun Hazırlanması. 04.05.2020 18.05.2020

21 Hizmet İçi Eğitim İYEP Yönetici Semineri (Okul müdür yardımcıları) yapılması. 01.06.2020 05.06.2020

22
İzleme ve 

Değerlendirme
Kurum Standartları İzleme ve Değerlendirme işlemleri 13.07.2020 31.07.2020

23
Eğitim Öğretim 

İşleri
İlkokullarda Yetiştirme Programının uygulanmaya başlanması. 26.10.2020 18.05.2020

24
"Fidanlar, Fidanlarla 

Büyüyor"

Bakanlığımıza bağlı tüm ilk ve ortaokullarda öğrenim gören öğrencilerin katılımıyla;  Bakanlığımız ile Tarım ve 

Orman Bakanlığı arasında "Fidanlar, Fidanlarla Büyüyor" İş Birliği Protokolü imzalanmış olup,  ülke genelinde eş 

zamanlı fidan dikim etkinliklerine 2019-2020 eğitim öğretim yılında projeye devam edilecektir.

Öğrenci İşleri ve 

Sosyal Etkinlikler 
01.11.2020 31.12.2020

Eğitim 

Ortamlarının ve 

Öğrenme 

Süreçlerinin 

İzleme ve 

Değerlendirme 

TEMEL EĞİTİM 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

TEMEL EĞİTİM 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

Ar-Ge ve Projeler 

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

Ar-Ge ve Projeler 

Yurtlar ve 

Pansiyonlar 



SIRA 

NO

FAALİYET 

ALANI/ADI
FAALİYET İLE İLGİLİ ÖZET BİLGİ SORUMLU BİRİM İLGİLİ BİRİM

1 Eğitim İşleri
Bakanlıklar arası Ortak Kültür Komisyonu marifetiyle Büyükelçilikler/Başkonsolosluklarımız nezdinde 

görevlendirilecek öğretmenlerin Mesleki Yeterlilik Sınavı, Temsil Yeteneği Sınavları işlemleri

Yurt Dışı Eğitim 

ve Öğretim 
02.01.2020 30.06.2020

2
Çalıştay 

Düzenlenmesi
 İl/ İlçe Millî Eğitim Müdürlükleri ile denklik merkezlerinde denklik iş ve işlemleri

Eğitim 

Politikaları 
06.04.2020 10.04.2020

BAŞLAMA-BİTİŞ TARİH

YÜKSEKÖĞRETİM 

VE YURT DIŞI 

EĞİTİM ŞUBE 

MÜDÜRLÜĞÜ


