GELEN EVRAK

DYS Disi Tarayicidan Tarama-
Kaydetme
L. (Tarayicidan Taranip Gelen
Birim Gelen Evrak Olarak Kaydedilen
Evrak Kullanicisi Yazi Okul MUdUronon Yefkili
Personel Gelen Evrak
RolUne Duser

Yetkili Personel Gelen Evrak

(Bu Rol Okul MUdUrine Aittir)

DYS ici Gelen Yaz Direk Bu Role (DYS Disl
Kurumlardan Gelen

Yazilar igin)
Yeftkili Personel Gelen Evrak
(Bundan Sonraki Adimlar
Aynen DYS ici Gelen Yaz
Gibidir)

- Okul / Kurum Mudur
MBI Railine Yrd. Veya Memur

Havale rolUne

Gelen Evrak
Okul / Kurum

Memura

Havale MUOdUr Yrd. Veya

Diger Personel

Kayit

Gelen Evrak
Kayit



GIDEN EVRAK

UYAP Editérinden
Yaziyl Hazirlama ve
E-imza ile Iimzalama

- Giden Evrak Olusturma ve Akis Baslatma
ile Okul MUdUrGne Onaya Sunma

- Okul MUdUrinin E-imzall Onayi lle Evrak
Tarih Sayi Alir

Okul MUdUrunin Onayindan
Sonra Evrakiilk Hazirlayan
Personelin Is Listesine Geri Doner

EVRAK GONDER

DYS ici DYS Disi

. Giden Evrak Olusturma Akis Baslatma isleminde
Giden Evrak Olusturma Akis Baslatma Dagitim Listesi DYS Disi Kurum Secilmisse «Evrak

Isleminde Dagitim Listesi DYS Ici Kurum Géndem dendiginde
Secilmisse «Evrak Gonden dendiginde BiRiM GIDEN EVRAK KAYIT
DIREK GIDER Kullanicisina Diser

CIKTI ALINIR Uzerine Kase
Vurulup Paraf Edildikten
Sonra Postaya Verilir




